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Na temelju clanka 34. Statuta Ekonomskog fakulteta — Zagreb, Fakultetsko je vijece
na sjednicama odrZanim 26. travnja 2011. i 27. oZujka 2012. godine donijelo je
Pravilnik o zavrSnim i seminarskim radovima na preddiplomskim sveudiliSnim
studijima Poslovna ekonomija | Ekonomija (u daljnjem tekstu: Praviinik).

Clanak1.
Ovim Pravilnikom propisuje se nacin prijavljivanja, izrade i ocjenjivanja zavrénih i
seminarskih radova na preddiplomskim sveuéili§nim studijima Ekonomskog fakulteta
~ Zagreb (u daljnjem tekstu: Fakultet).

Opée odredbe o zavrSnom radu

Clanak 2.
Preddiplomski sveucilini studij zavrS8ava ispunjavanjem svih obaveza predvidenih
nastavnim planom i programom studija kojeg student zavrSava, $to uklju€uje i izradu
zavrSnoga rada, ¢ime se stjete odgovarajuéi broj ECTS bodova.

, Clanak 3. |
Zavrsni rad je opSirniji pisani strucni rad na kraju preddiplomskog sveucéilisnog studija
u kojem student u dogovoru s mentorom obraduje to¢no odredenu temu.

Clanak 4. |
ZavrSnim radom student treba dokazati da je stekao kompetencije i- usvojio
predvidene ishode udenja koje primjenjuje pri rjeSavanju problema iz struénih i
znanstvenih podruja studija kojeg zavrSava. Zavrdnim radom student dokazuje
sposobnost koriStenja teorijskin i praktiénih znanja ste€enih tijekom studija te
sluZzenja odgovaraju¢om literaturom i ekonomskom terminologijom.

Clanak 5.
Student bira mentora iz kolegiia u okviru Nastavnog plana i programa
preddiplomskog sveuéiliSnog studija, osim iz kolegija Poslovni strani jezik i Tjelesna i
zdravstvena kultura, i u dogovoru s njim izraduje zavrsni rad.

Clanak 6.
Zavrdni rad student predaje mentoru na ocjenu tek nakon sto je ispunio sve nastavne
obaveze, tj. poloZio sve ispite i napisao seminarski rad koji mu je ocijenjen i upisan u
indeks, a referada za preddiplomski i diplomski studij Fakulteta (u daljnjem tekstu:
Referada), ga je zajedno s poloZenim ispitima provela kroz Informacijski sustav
visokih uéilista (ISVU).



P
Lo

P —
Mo e ind

Clanak7.
U zavrSnom radu student samostalno istrazuje, analizira i obraduje neki sloZeniji,
konkretni problem iz podru&ja odredenog kolegija, i to na temelju spoznaja steéenih
tjekom nastave i iz literature koju samostalno nalazi u znanstvenim i struénim
tiskanim i elektroni¢kim izdanjima udZbenika, knjiga, znanstvenih i stru¢nih ¢asopisa,
zbornika radova s konferencija, zakona i drugih izvora.

Clanak 8.

- Opseg zavrSnoga rada ovisi o vrsti i sloZzenosti teme koja se obraduje, a u pravilu

iznosi izmedu 30 i 40 stranica osnovnog teksta rada na papiru A4 formata (bez
naslovnice, sadrZaja, popisa literature, popisa slika, popisa tablica i priloga), proreda
1,5, veli€ine slova 12 i margina od 2,5 cm sa svih strana.

Mentorstvo nad zavr$nim radom

Clanak 9.

(1) Temu zavrS8noga rada student dogovara s mentorom, 3to moZe biti svaki

nastavnik Fakulteta u znanstveno-nastavnom (docent, izvanredni profesor i redoviti
profesor) ili u suradni¢kim zvanju viSeg asistenta.

(2) Zavrsni rad u pravilu se izraduje kod nastavnika kod kojeg je student odsluao i

- poloZio ispit iz kolegija u okviru Nastavnog plana i programa preddiplomskog
- sveuciliSnog studija. Tema mora biti vezana uz sadrZaj kolegija, ali i podru¢ja kojima

se nastavnik bavi u okviru svojih znanstvenih interesa.

Clanak 10.
U jednoj akademskoj godini svaki mentor moZe preuzeti do 15 mentorstava nad
zavr$nim radovima odnosno vi§e, ako mu to na njegov zahtjev odobri progelnik
katedre koje je nastavnik élan.

Postupak prijave teme zavrsnoga rada

Clanak 11.
Zavrsni rad student prijavijuje predajuci:
(1) dispoziciju rada u kojem je prethodno dogovorena tema razradena na
poglavlja i potpoglavija,
(2) popis inicijalno koriStene literature u izradi dispozicije rada
(3) popunjenu prijavnicu za zavrsni rad.



Clanak 12.
Nakon $to je mentor suglasan sa svim dijelovima prijave zavr$nog rada iz ¢lanka 11.
ovog Pravilnika i preuzeo kompletiranu prijavu zavrSnoga rada, potpisom ovjerava
prijavnicu za zavrdni rad. Prijavnica se potom dostavlja na ovjeru pro¢elniku katedre,
koje je mentor &lan. Zatim se prijavnica dostavlja tajnici iste katedre kako bi se
mentorstvo upisalo u ISVU sustav.

Clanak 13.
(1) Student prijavljuje zavrsni rad tijekom posljednjeg semestra studija predvidenog
Nastavnim planom i programom studija i to za vrijeme trajanja nastave u ljethom
semestru. Krajnji rok za prijavu zavrdnog rada je posljednji dan izvodenja nastave.

(2) Ako student ne moZe ispuniti sve nastavnim planom i programom propisane
obveze do kraja tekuCe akademske godine, prijavu zavrinog rada dogovara u
sljedecoj akademskoj godini, u vrijeme trajanja nastave.

(3) Prijave zavr3nih radova nisu moguce u vrijeme ispitnih rokova.

(4) Student moZe promijeniti temu zavrSnoga rada samo ako je mentor odbio
mentorstvo zbog iznimno lo3e napisanog rada ili zbog povrede etitkog kodeksa
Sveudilista u Zagrebu. U tom slu€aju student odabire novu temu i eventualno novog

mentora uz ponovijeni postupak prijave.

Struktura zavrSnoga rada

| &lanak 14,
(1) Zavrdni se rad piSe na hrvatskome jeziku. Student koji zavr§ava preddiplomski
sveucili$ni studij na engleskom jeziku, piSe zavrani rad na engleskome jeziku.

(2) Zavrani se rad sastoji od slijedecih dijelova: naslovnica, sadlz"aj, uvod, sredisniji
dio rada, zaklju¢ak, popis literature, popis slika, popis tablica, prilozi.

(3) Naslov rada treba obuhvatiti glavnu ideju rada te biti jasan i jednoznadéan. Naslov
ne bi trebao sadrzavati kratice, strane rijedi ili izraze i neprecizne formulacije.

(4) Sadrzaj je popis poglavija i potpoglavija te brOJeva stranica na kojima ona
zapodinju. Treba biti razraden na najviSe tri razine.

(3) U uvodu se na jasan i koncizan nacin opisuje tema rada, istrazivacki ciljevi i
problemi odnosno istraZivatka pitanja, metode prikupljanja i analize podataka,
struktura i sadrZaj rada.
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(6) Sredisnji dio rada sastoji se od poglavija i potpoglavlja odgovarajuéih naslova.
Sredignji dio sadrZi poglavlja u kojem se iznose teorijske spoznaje o podrugju rada te
poglavlja u kojima se prikazuju rezultati analize sludaja ili manjeg empirijskog
istraZivanja te rasprave u kojoj se obja$njava znaéenje dobivenih rezultata. Ovaj dio
rada temelji se na analizi minimalno 15 izvora literature zna¢ajnih za dogovorenu
temu rada odnosno manje, ako to mentor studentu izri¢ito predlozi.

(7) U zakljucku se iznose najvaznija rieSenja postavijenog problema istraZivanja,
odnosno odgovori na postavljena pitanja. U zaklju€ku se ne iznose nove spoznaje,
novi podaci ili informacije. Ovdje se u pravilu ne navode novi izvori i ne upuéuje na
literaturu.

(8) Nacin citiranja izvora utvrden je Uputama o citiranju sadrzanim na internetskoj
stranici Fakulteta.

(9) U popisu literature abecednim se redom navode svi u radu koristeni izvori. Ne
navode se radovi koji se u radu ne citiraju niti oni na koje se u radu ne upuduije.

(10) Popis slika i popis tablica obuhvada sve slike (grafitke prikaze) i tablice
prikazane u radu, a sadrZe broj i naziv ilustracije odnosno tablice koji odgovara
onome U tekstu rada.

(11) U prilogu student prilaZze anketne upitnike, razli¢ite dokumente, obrasce i sli¢no,

koje je koristio u izradi zavrSnog rada.
Postupak ocjenjivanja zavrsnoga rada

Clanak 15.

(1) Po zavrsetku pisanja rada student, po uputama mentora, predaje jedan primjerak

uvezanoga pisanog rada mentoru na pregled i ocjenu.

(2) Student je mentoru duZan predati prvu verziju zavrénoga rada najkasnije do 01.
rujna teku¢e akademske godine. Ako je rije¢ o neradnom danu, tada je krajnji rok
predaje prvi sljedeci radni dan. Nakon tog dana predaja vie nije moguéa u tekucoj
akademskoj godini, ve¢ je student duZan ponovno prijaviti zavrsni rad u sljedeéoj
akademskoj godini.

(3) Nakon &to je mentoru predao prvu verziju zavr$noga rada, student je duzan u

. roku od 7 radnih dana Referadi dostaviti indeks kako bi se provjerilo jesu li ispunjene

sve ostale obaveze studenta predvidene Nastavnim planom i programom studija.
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: {4) Ako je potrebno ispraviti i doraditi rad, student je to duzan uginiti prema uputama
mentora u roku od 7 radnih dana, a u skladu s opéim pravilima o pisanju znanstvenih
i struénih radova. Nakon toga ponavlja se pregled i postupak ocjenjivanja rada. Ako
je ispravaka iznimno mnogo odnosno ako dorada zahtijeva veliki utro$ak vremena,
student u sljedecoj akademskoj godini ponovno prijavljuje zavrsni rad.

(5) Zavrdnu verziju rada student predaje u dva pisana primjerka od kojih jedan
zadrzava mentor, a drugi zajedno s indeksom i prijavnicom za zavréni rad ovjerenom
od mentora, protelnika katedre i tajniStva katedre, dostavlja Referadi na zavrinu
ovjeru. Referada ne moze studentu ovjeriti pruavmcu za zavr8ni rad i indeks ako nije
ispunio sve ostale obaveze.

(6) Po zavrSetku ocjenjivanja mentor pohranjuje prvi primjerak rada kod sebe i duzan
ga je Cuvati godinu dana od dana ocjene, a drugi primjerak rada pohranjuje se u
arhivi Fakulteta u trajanju od 5 godina od dana njegove ocjene.

Clanak 16.
Uz pisane primjerke student prilaZze i jedan primjerak rada u digitalnom obliku na
CD-u u PDF, MS Word-u ili u srodnom formatu, a uz uporabu Central European
Encodinga. Digitalni primjerak rada bilieZi se i trajno ¢uva u Knjizni¢no
dokumentacijskom centru Fakulteta. Na CD je potrebno napisati ime i prezime,

JMBAG studenta i naslov rada.

Clanak 17.
Prije postupka ocjenjivanja zavrSnoga rada mentor je duZan provjeriti ispravnost
podataka i ovjera na prijavnici za zavrsni rad.

Clanak 18.
Za sve zavrine radove &ija je prva verzija predana mentoru do zakljuéno 01. rujna
tekuée akademske godine postupak ocjenjivanja zavrénog rada mora biti proveden
do kraja te akademske godine.

Clanak 19.
Pored vrednovanja pisanog rada, postupak ocjenjivanja zavrnoga rada moze
ukljugiti i usmenu provjeru autorstva i vjerodostojnosti napisanog rada.

Clanak 20.
(1) Ocjena zavr3noga rada i upis ocjene u indeks mogudi su iskljuéivo u vrijeme
redovnih ispitnih rokova.

(2) Studentu koji Zeli nastaviti studij na diplomskom sveugilisnom studiju u sljedeéoj
akademskoj godini zavrdni rad mora biti ocijenjen od mentora do zakljuéno 30. rujna
tekuce akademske godine.
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Clanak 21. .
(1) Neposredno po dovrSetku postupka ocjenjivanja zavrSnoga rada mentor je duzan
unijeti ocjenu, datum i potpis u prijavnicu za zavréni rad i u odgovarajuéu rubriku u
indeksu studenta.

(2) Ocjene zavrdnih radova odgovaraju ocjenama na ispitima, pri éemu pozitivha
ocjena podrazumijeva da je student ispunio sve Nastavnim planom i programom
studija predvidene obveze &ime su stedeni svi uvjeti za pokretanje postupka stjecanja
pripadajuceg akademskog naziva sveucilisnog prvostupnika ekonomije.

(3) Student kojemu je zavrSni rad pozitivho ocijenjen dostavija digitalni primjerak
rada, jedan ovjereni pisani primjerak rada, indeks s upisanom ocjenom iz zavr$nog

rada i popunjenu prijavnicu za zavrsni rad u Referadu.

(4) Ako je zavrsni rad ocijenjen ocienom nedovoljan, student je duZan ponoviti cijeli

-postupak prijave, izrade i davanja zavrdnoga rada na ocjenjivanje.

Clanak 22.
Nakon &to je dostavio sve navedeno u stavku 3, &lanku 21. ovog Pravilnika, student
je zavrdio studij, dobiva potvrdu o zavr$etku preddiplomskog sveuéili$nog studija, a
svjedodzba i dopunska isprava o studiju mu se uru¢uju na javnoj promociji koju vodi
dekan Fakulteta ili osoba koju on ovlasti.

Opce odredbe o seminarskom radu

Clanak 23.
(1) Seminarski rad je kraci pisani strucni rad u kojem se obraduje cdabrana tema, a
piSe se tijekom druge godine preddiplomskog sveucilidnog studija.

(2) Svaki student duzan je tijekom studija napisati jedan seminarski rad.

Clanak 24.
Seminarski rad izraduje se prema uputama mentora kojeg student odabere, a veZe
se uz sadrzaj odredenog kolegija kojeg je student odsludao i polozio u okviru
Nastavnog plana i programa preddiplomskog sveuciliSnog studija.

Clanak 25.
U okviru izrade seminarskog rada student samostalno istrazuje, analizira i obraduje
konkretan problem iz podrudja odredenog kolegija, a na temelju spoznaja stedenih
tijekom nastave i iz literature koju samostalno nalazi u znanstvenim i struénim
tiskanim i elektroni¢kim izdanjima udZbenika, knjiga, znanstvenih i struénih ¢asopisa,
zbornika radova s konferencija, zakona i drugih izvora.



- Clanak 26. :
Opseg seminarskog rada ovisi o vrsti i sloZenosti teme koja se obraduje, a u pravilu
iznosi oko 15 stranica osnovnog teksta rada na papiru A4 formata (bez naslovnice,
sadrZaja, popisa literature, popisa slika, popisa tablica i priloga), proreda 1,5, veli¢ine
slova 12 i margina od 2,5 cm sa svih strana.

Mentorstvo nad seminarskim radovima

Clanak 27.
Tema seminarskog rada odabire se iz Kolegija prve i druge godine preddiplomskog
sveuciliSnog studija, osim iz kolegija Poslovni strani jezik i Tjelesna i zdravstvena
kultura. Tema mora biti vezana uz sadrZaj kolegija, ali i podrugja kojima se nastavnik
bavi u okviru svojih znanstvenih interesa.

Clanak 28.
Mentor seminarskog rada moZe biti svaki nastavnik Fakulteta u znanstveno-
nastavhom zvanju docenta, izvanrednog profesora i redovitog profesora ili u

suradni¢kom zvanju viSeg asistenta, asistenta sa zavrSenim stupnjem magistra
znanosti ili asistenta sa zavrS8enim poslijediplomskim specijalisti¢kim studijem.

Postupak prijave teme seminarskoga rada

Clanak 29. |
(1) U postupku prijave seminarskog rada student izraduje kratku dispoziciju rada i
prilaze popis inicijaino koristene literature u izradi dispozicije. Mentorstvo je
prihvaéeno kada se mentor suglasi sa zavr$nom verzijom dispozicije rada.

(2) - Prilikom predaje zavrSne verzije seminarskog rada mentoru na pregled i
ocjenjivanje, student je duZan donijeti popunjenu prijavnicu za seminarski rad koju je
prethodno ovjerila Referada.

Struktura seminarskoga rada

Clanak 30.
(1) Seminarski se rad piSe na hrvatskome jeziku. Iznimno se seminarski rad moze
pisati i na engleskom jeziku ako je student upisan na studijski program na engleskom
jeziku. '

(2) Seminarski se rad sastoji od sliedeéih dijelova: naslovnica, sadrzaj, uvod,

srediSnji dio rada, zakljugak, popis literature, popis slika, popis tablica, prilozi.




(3) Naslov rada treba obuhvatiti glavnu ideju rada te biti jasan i jednoznacan. Naslov
ne bi trebao sadrzavati kratice, strane rijedi ili izraze i neprecizne formulacije.

(4) SadrZaj je popis poglavija i potpoglavija te brojeva stranica na kojima ona
zapodinju.

(5) U uvodu se na jasan i koncizan nacin opisuje tema rada, istraZivacki ciljevi i
problemi odnosno istrazivacka pitanja, struktura i sadrZaj rada.

(6) Sredi8nji se dio rada sastoji od poglavija i potpoglavlja odgovarajuéih naslova.
Sredignji dio sadrZi poglavlja u kojem se iznose teorijske spoznaje o podrugju (temi)
rada te poglavlja u kojima se prikazuju rezultati analize slu¢aja te rasprave U kojoj se
objadnjava znaenje dobivenih rezultata. Ovaj dio rada temelji se na analizi
minimalno 7 izvora literature znacajnih za dogovorenu temu rada odnosno manje ako
to mentor studentu izri¢ito predlozi.

(7) U zakiljuku se iznose najvaznija rieSenja postavijenog problema istraZivanja,
odnosno odgovori na postavljena pitanja. U zakljuéku se ne iznose nove spoznaje,
novi podaci ili informacije. Ovdje se u pravilu ne navode novi izvori i ne upuéuje na
literaturu.

(8) Nacin citiranja izvora utvrden je Uputama o citiranju sadrZanim na internetskoj
stranici Fakulteta.

(9) U popisu literature abecednim se redom navode svi u radu koridteni izvori. Ne
navode se radovi koji se u radu ne citiraju niti oni na koje se u radu ne upuéuje.

(10} Popis slika i popis tablica obuhvac¢a sve slike (graficke prikaze) i tablice
prikazane u radu, a sadrZi broj i naziv ilustracije odnosno tablice koji odgovara
onome u fekstu rada.

(11) U prilogu student prilaZze anketne upitnike, razlicite dokumente, obrasce i sliéno,
koje je koristio u izradi seminarskog rada.

Clanak 31.
(1) Po zavrSetku pisanja seminarskog rada student, prema uputama mentora,
predaje jedan primjerak uvezanog pisanog rada mentoru na konacan pregled i
ocjenjivanje. Ocjena se upisuje u indeks i prijavnicu za seminarski rad.

(2) Ako je potrebno ispraviti i doraditi rad, student je to duZan uginiti prema uputama

mentora; a u skladu s op¢im pravilima o pisanju znanstvenih i struénih radova.
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Zavrsne odredbe

Clanak 32.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja i objavljuje se na internetskim

stranicama Fakulteta i na Oglasnoj plogi.

Sveutilitte u Zagrebu
Ekonomski fakultet

Zagreb
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SVEUCILISTE U ZAGREBU UNIVERSITY OF ZAGREB EEp——
f Ekonomski fakultet Faculty of Economics & Business g
| ZAGREB - HRVATSKA ZAGREB - CROATIA LV

Temeljem Elanka 34. Statuta Ekonomékog fakulteta Zagreb vijece na sjednici odrZzanoj 27. ozujka
2012. godine donijelo je

ODLUKU
o izmjeni Pravilnika o zavi$nim radovima na preddiplomskim
sveudiliSnim studijima Poslovne ekonomije i Ekonomije

" Clanak 1.

(1) U stavu 1. ¢lanaka 9. Pravilnika o zavr$nim radevima na preddiplomskim sveudili$nim studijima
| - Poslovne ekonomije i Ekonomije tekst iza rijedi , ili u suradnic¢kom zvanju®, brise se, tako da sada glasi:

» Temu zavrsnog rada stadent dogovara sa mentorom, $to mozZe biti svaki nastavnik Fakulteta u znanstveno-
nastavnom (docent, izvanredni profesor 1 redoviti profesor) ili u suradnickom zvanju viseg asistenta®,

Clanak 2.

(U Ostale odredbe Pravilnika o zavr§nim i seminarskim radovima na preddiplomskim sveuili$nim studijima
Poslovne ekonomije i Ekonomije ostaju nepromijenjene.

PO

Clanak 3.

I

Ova odluka stupa na snagu danom dono$enja.

£ Dostaviti:

! Dekanatu Fokulteta

Procelnicima katedri

Tajnicama katedri

Referadi za preddiplomski i diplomski studij
Tajnistvy Fakulteta

Oglasna ploéa

Doc. dr, sc. BlaZenki KneZevié, urednici web-a
Pisarnici fakulteta

o NN RN

Sveudili¥te u Zagrebu
Ekconamski fakultet

Zagreh
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