PRILOG I. 
EKONOMSKI FAKULTET - ZAGREB


_______________________________
(mjesto i datum)
___________________________________________________
(unutarnja ustrojstvena jedinica)


PREDMET: ZAHTJEV ZA IZDAVANJE NARUDŽBENICE


1. PREDMET NABAVE _____________________________________________________________

2. EVIDENCIJSKI BROJ (iz plana nabave) ______________________________________________

3. JEDINICA MJERE __________________________________________________

4. KOLIČINA __________________________________________________

5. DOBAVLJAČ (naziv i oib) ______________________________________________________

6. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE (bez PDV-a) ________________________________

7. OBRAZLOŽENJE ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

8. MJESTO TROŠKA (na teret) _______________________________________________________

Prilog: predračun-ponuda (potrebno zaokružiti)

							PODNOSITELJ ZAHTJEVA

_________________________________




	NADLEŽNI PRODEKAN

__________________________________










Broj izdane narudžbenice:__________

PRILOG II. 
EKONOMSKI FAKULTET - ZAGREB
_______________________________
(mjesto i datum)
___________________________________________________
(unutarnja ustrojstvena jedinica)

PREDMET: ZAHTJEV ZA POKRETANJE JEDNOSTAVNE NABAVE
	1.
	Predmet nabave 
	

	2.
	Evidencijski broj nabave
	

	3.
	Procijenjena vrijednost predmetnog postupka nabave (u kn bez PDV-a)
	

	4.
	Redni broj stavke u Planu nabave
	

	5.
	Jedinica mjere i količina
	

	6.
	Opis i tehnička specifikacija predmeta nabave
	

	7.
	Planirano trajanje ugovora (ako se sklapa)
	

	8.
	Rok početka i završetka izvođenja radova/isporuke robe/pružanja usluge
	

	9.
	Mjesto izvođenja radova/isporuke robe/pružanja usluge
	

	10.
	Dinamika isporuke robe/izvođenja radova/pružanja usluge
	

	11.
	Rok, način i uvjeti plaćanja
	

	12.
	Kontakt osoba organizacijske jedinice koja će sudjelovati u pripremi, provedbi postupka nabave i analizi (ime i prezime, e-mail adresa, broj tel./mob.)
	

	13.
	Osoba zadužena za praćenje realizacije ugovora
	

	14.
	Naziv i e-mail adresa gospodarskih subjekata kojima se upućuje poziv za dostavu ponuda

	

	15.
	Obrazloženje ukoliko se Poziv za dostavu ponuda upućuje na manje od 3 (tri) gospodarska subjekta (za pojedinačne postupke iznad 80.000,00 kn bez PDV-a za robe i usluge i iznad 250.000,00 kn bez PDV-a za radove)
	

	16.
	Prilozi (troškovnik, tehnička specifikacija, skica i sl.)
	



								PODNOSITELJ ZAHTJEVA		     					                 _________________________________

	NADLEŽNI PRODEKAN
[bookmark: _GoBack]__________________________________


