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A. UPUTE PONUDITELJIMA ZA IZRADU PONUDE
1. OPCI PODACI

1.1. Podaci o Fakultetu

Sveuciliste u Zagrebu

Ekonomski fakultet

10 000 Zagreb, Trg J. F. Kennedyja 6

OIB: 27208467122

Telefonski broj: 01/238 3299

Telefaks: 01/2316 920

PDV identifikacijski broj: HR 27208467122
Internetska adresa: www.efzg.hr

e-mail: mjurican@efzg.hr

(dalje u tekstu: Narucitelj)

1.2. Podaci o osobi Fakulteta zaduzenim za kontakt s gospodarskim subjektima

Strucni suradnik za javnu nabavu: Marko Juri¢an
Telefonski broj: 01/238 3299
Adresa elektronicke poste: mjurican@efzg.hr

1.3. Evidencijski broj nabave BN/01/2021

1.4. Popis gospodarskih subjekata s kojima je Fakultet u sukobu interesa

Temeljem ¢lanka 76. i 77. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/2016) Ekonomski fakultet - Zagrebu
ne smije sklapati ugovore o javnoj nabavi sa sljede¢im gospodarskim subjektima (u svojstvu
ponuditelja, ¢lana zajednice gospodarskih subjekata ili podugovaratelja u odabranom ponuditelju):

ZAJEDNICKI ODVJETNICKI URED Duman¢i¢, Rajkovi¢, Marti¢, Drenovacka 3, 10000
Zagreb
COLLEGE SPORT d.o.0., Cetingradska 25, 10000 Zagreb

VENEMA d.o.0., Ede Murti¢a 6, 10000 Zagreb
REVIZIJA VENEMA d.o.0., Ede Murti¢a 6, 10000 Zagreb

1.5. Vrsta postupka javne nabave
Fakultet provodi postupak jednostavne nabave

1.6. Procijenjena vrijednost nabave

Procijenjena vrijednost nabave za ovaj predmet iznosi 180.000,00 kn i ne sadrzi porez na dodanu
vrijednost (PDV).

Predmet nabave nije podijeljen na grupe te se procijenjena vrijednost nabave odnosi na cjelokupan
predmet nabave.

1.7. Navod sklapa li se ugovor o nabavi ili izdaje narudZbenica

Fakultet ¢e nakon $to donese Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude gospodarskog subjekta, s
odabranim gospodarskim subjektom sklopiti ugovor o jednostavnoj nabavi.
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2. PODACI O PREDMETU NABAVE

2.1. Naziv i opis predmeta nabave
Usluge osiguranja, CPV oznaka: 66510000-8;

Opis predmeta nabave (ras¢lanjen prema dijelovima nabave u troSkovniku predmeta nabave):

1. Osiguranje imovine (pozar, potres, provalna krada i razbojstvo, lom stakla) obuhvaca:

1.1. Osiguranje od pozara i nekih drugih rizika - obuhvaca sljedece osnovne rizike: pozar i udar
groma, eksploziju, oluju, grad (tucu), udar vlastitog motornog vozila, vlastitog pokretnog stroja i
nepoznatog motornog vozila u osiguranu gradevinu, pad i udar letjelice, manifestacije i demonstracije.

Nacin osiguranja je svotno osiguranje.

Osnovica za obratun premije osiguranja osnovnih sredstava je vrijednost gradevinskih objekata i
opreme prema poslovnim knjigama, a koji su navedeni u Troskovniku — tehnickoj specifikaciji koji je
sastavni dio ovog Poziva za dostavu ponuda.

Osiguranjem je pokriven i dopunski rizik od izljeva vode iz vodovodnih i kanalizacijskih cijevi na prvi
rizik, poplava, bujica i visoka voda na prvi rizik.

Osiguranje se ugovara bez fransize.

1.2. Osiguranje od potresa s primjenom fransize 2% od iznosa osiguranja.

1.3. Osiguranje od provalne krade i razbojstva - obuhvaca sljedeCe osnovne rizike: izvrSenje ili
pokusaj provalne krade i razbojstva, kao i obijesti (vandalizam tijekom provalne krade).

1.4. Osiguranje od loma stakla - obuhvaca sljedece osnovne rizike: unistenje ili oSteCenje osigurane
stvari zbog bilo kakvog rizika kojem je izloZena, a uz iskljucenje prema uvjetima osiguranja.

Odnos izmedu vrijednosti stvari i visine osiguranog iznosa nema znacenja za odredivanje iznosa
osigurnine.

2. Osiguranje od javne odgovornosti iz djelatnosti obuhvaca:

Osiguranje od javne odgovornosti - obuhvaca sljedece osnovne rizike:

2.1. gradansko-pravna izvanugovorna (javna) odgovornost osiguranika za Stetu zbog smrti, povrede
tijela ili zdravlja, kao i oSteCenja ili uniStenja stvari trece osobe.

Pokrivena je odgovornost za Stetu koja je nastala u obavljanju registrirane djelatnosti osiguranika,
vlasnistva, posjedovanja ili odredenog svojstva stvari te pravnog odnosa.

2.2. odgovornost prema vlastitim djelatnicima

Parametri pokrica:

- iznos osiguranja po Stetnom dogadaju 120.000,00 kn

- agregatni (godiSnji) limit 480.000,00 kn

3. Osiguranje od posliedica nesretnog sludaja
Osiguranje se odnosi na studente Ekonomskog fakulteta - Zagreb prema evidenciji Naruditelja, kako
za vrijeme nastave tako i u slobodno vrijeme, odnosno 24 sata dnevno.

sastavni dio Poziva za dostavu ponuda.

4. Kombinirano kolektivno osiguranje zaposlenika od nezgode

Osiguranje se odnosi na zaposlenike Ekonomskog fakulteta - Zagreb koji nisu osigurani prema
sluzbenim podacima registra zaposlenih u javnom sektoru.

Djelatnici su osigurani kako za vrijeme radnog vremena tako i u slobodno vrijeme, odnosno 24 sata
dnevno.

sastavni dio Poziva za dostavu ponuda.

Opisane usluge ovog javnog nadmetanja moguce je nuditi samo u cijelosti (nije dozvoljeno nudenje
usluga po grupama, odnosno po pojedinim vrstama osiguranja).

Ponuditelji su duzni priloZiti ponudi sve Opce i Posebne uvjete osiguranja koji se odnose na predmet
nabave te su duzni izri¢ito navesti koje se odredbe priloZzenih Op¢ih i Posebnih uvjeta ne primjenjuju u
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ponudi, a s obzirom na sadrZaj dokumentacije za nadmetanje i zahtjeve Naruditelja iskazane u ovom
Pozivu za dostavu ponuda.

Naruditelj Ekonomski fakultet — Zagreb je u 2020. godini naplatio $tetu u iznosu 614.539,15 kn po
osnovi osiguranja od rizika potresa.

2.2. Opis i oznaka grupa predmeta nabave, ako je predmet nabave podijeljen na grupe:

Predmet nabave nije podijeljen na grupe, ponuda mora biti jedinstvena za cjelokupni predmet nabave,
odnosno ponuda mora obuhvatiti sve stavke TroSkovnika.

2.3. Koli¢ina predmeta nabave

Koli¢ina predmeta nabave je odredena u Troskovniku-tehnickoj specifikaciji PRILOG Il.-
Troskovnik BN-01-2021 koji je sastavni dio ovog Poziva za dostavu ponuda.
Toc¢na koli¢ina predmeta nabave je navedena u TroSkovniku-tehni¢koj specifikaciji.

2.4. Tehnicke specifikacije

Predmet nabave su usluge osiguranja imovine, osoba i osiguranje od javne odgovornosti iz djelatnosti
za potrebe Ekonomskog fakulteta- Zagreb sukladno troskovniku — tehni¢koj specifikaciji PRILOG
I1.- Troskovnik BN-01-2021 Kkoji je sastavni dio ovog Poziva za dostavu ponude.

2.5. Troskovnik

Troskovnik-tehnicka specifikacija PRILOG I1.- Troskovnik BN-01-2021 je sastavni dio ovog
Poziva za dostavu ponude.

2.6. Mjesto isporuke robe/radova/usluga
Mjesto pruzanja usluge: Zagreb

2.7. Rok trajanja ugovora i rok pocetka/zavrsetka isporuke robe/radova/usluga

Ugovor o predmetu nabave sklopit ¢e se na razdoblje od 12 mjeseci.
Rok pocetka isporuke robe/radova/usluga: od 01.01.2021.
Rok zavrsetka isporuke robe/radova/usluga: do 31.12.2021.



3. KRITERUI ZA KVALITATIVNI ODABIR GOSPODARSKOG
SUBJEKTA — OSNOVE ZA ISKLJUCENJE

3.1. Sukladno ¢lanku 251. Zakona o javnoj nabavi, javni narucitelj obvezan je iskljuéiti gospodarskog
subjekta iz postupka javne nabave ako utvrdi da:

1. je gospodarski subjekt koji ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja je ¢lan
upravnog, upravljackog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donoSenja odluka ili nadzora
toga gospodarskog subjekta i koja je drzavljanin Republike Hrvatske pravomoénom presudom
osudena za:

a) sudjelovanje u zlo¢inackoj organizaciji, na temelju

— Clanka 328. (zlocinacko udruZenje) i ¢lanka 329. (pocinjenje kaznenog djela u sastavu zlo¢inackog
udruzenja) Kaznenog zakona

— ¢lanka 333. (udruzivanje za pocinjenje kaznenih djela), iz Kaznenog zakona (»Narodne novine, br.
110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08.,
57/11.,77/11.1 143/12.)

b) korupciju, na temelju

— Clanka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 253. (davanje mita u gospodarskom
poslovanju), ¢lanka 254. (zlouporaba u postupku javne nabave), ¢lanka 291. (zlouporaba polozaja i
ovlasti), ¢lanka 292. (nezakonito pogodovanje), ¢lanka 293. (primanje mita), ¢lanka 294. (davanje
mita), ¢lanka 295. (trgovanje utjecajem) i ¢lanka 296. (davanje mita za trgovanje utjecajem) Kaznenog
zakona

— Clanka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju), clanka 294.b (davanje mita u
gospodarskom poslovanju), ¢lanka 337. (zlouporaba polozaja i ovlasti), ¢lanka 338. (zlouporaba
obavljanja duznosti drzavne vlasti), ¢lanka 343. (protuzakonito posredovanje), ¢lanka 347. (primanje
mita) i ¢lanka 348. (davanje mita) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine, br. 110/97., 27/98., 50/00.,
129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)

c) prijevaru, na temelju

— Clanka 236. (prijevara), ¢lanka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 256. (utaja
poreza ili carine) i ¢lanka 258. (subvencijska prijevara) Kaznenog zakona

— Clanka 224. (prijevara), ¢lanka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i ¢lanka 286. (utaja
poreza i drugih davanja) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00.,
51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)

d) terorizam ili kaznena djela povezana s teroristiCkim aktivnostima, na temelju

— clanka 97. (terorizam), ¢lanka 99. (javno poticanje na terorizam), ¢lanka 100. (novacenje za
terorizam), ¢lanka 101. (obuka za terorizam) i ¢lanka 102. (teroristi¢ko udruzenje) Kaznenog zakona

— Clanka 169. (terorizam), ¢lanka 169.a (javno poticanje na terorizam) i ¢lanka 169.b (novacenje i
obuka za terorizam) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00.,
51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. 1 143/12.)

e) pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju

— Clanka 98. (financiranje terorizma) i ¢lanka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona

— Clanka 279. (pranje novca) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00.,
129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)

f) djecji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju
— Clanka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona

— Clanka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97.,
27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11.,
77/11.1143/12.), ili



2. je gospodarski subjekt koji nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja je ¢lan
upravnog, upravljackog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donoSenja odluka ili nadzora
toga gospodarskog subjekta i koja nije drzavljanin Republike Hrvatske pravomoénom presudom
osudena za kaznena djela iz tocke 1. podtocaka od a) do f) ovoga stavka i za odgovarajuca kaznena
djela koja, prema nacionalnim propisima drzave poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno

drzave Ciji je osoba drzavljanin, obuhvacaju razloge za iskljucenje iz ¢lanka 57. stavka 1. toCaka od (a)
do (f) Direktive 2014/24/EU.

Sukladno ¢lanku 251. Stavak 2, javni naruditelj obvezan je iskljuciti gospodarskog subjekta u bilo
kojem trenutku tijekom postupka javne nabave ako utvrdi da postoje osnove za iskljucenje iz Tocke
3.1. ovog Poziva za dostavu ponuda.

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz to¢ke 3.1. ovog Poziva za dostavu ponuda gospodarsKi
subjekt u ponudi dostavlja:

e izvadak iz kaznene evidencije ili drugog odgovarajuceg registra ili, ako to nije moguce,
jednakovrijedni dokument nadlezne sudske ili upravne vlasti u drzavi poslovnog nastana
gospodarskog subjekta, odnosno drzavi ¢iji je osoba drZavljanin, kojim se dokazuje da ne
postoje navedene osnove za iskljucenje.

Ako se u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno drzavi ¢iji je osoba drzavljanin ne
izdaju takvi dokumenti ili ako ne obuhvacaju sve okolnosti propisane tockom 3.1.1. ovog Poziva za
dostavu ponuda i ¢lankom 251.stavak 1. Zakona 0 javnoj nabavi, oni mogu biti zamijenjeni izjavom
pod prisegom ili, ako izjava pod prisegom prema pravu dotiéne drzave ne postoji, izjavom davatelja
s ovjerenim potpisom kod nadlezne sudske ili upravne vlasti, javnog biljeZnika ili strukovnog ili
trgovinskog tijela u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno drzavi ¢iji je osoba

drzavljanin.

3.2. Sukladno c¢lanku 252. Zakona o javnoj nabavi javni naruditeli obvezan je iskljuditi
gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave ako utvrdi da gospodarski subjekt nije ispunio
obveze plac¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje:

1. u Republici Hrvatskoj, ako gospodarski subjekt ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj, ili
2. u Republici Hrvatskoj ili u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, ako gospodarski
subjekt nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj.

Iznimno, javni narucitelj nece iskljuciti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave ako mu
sukladno posebnom propisu placanje obveza nije dopusteno, ili mu je odobrena odgoda placanja.

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz toéke 3.2. ovoq Poziva za dostavu ponuda gospodarski
subjekt u ponudi dostavlja:

e potvrdu porezne uprave ili drugog nadleznog tijela u drzavi poslovnog nastana
gospodarskog subjekta kojom se dokazuje da ne postoje navedene osnove za iskljucenje.

Ako se u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta ne izdaju takvi dokumenti ili ako ne
obuhvacaju sve okolnosti, oni mogu biti zamijenjeni izjavom pod prisegom ili, ako izjava pod
prisegom prema pravu doticne drZzave ne postoji, izjavom davatelja s ovjerenim potpisom kod
nadlezne sudske ili upravne vlasti, javnog biljeznika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi
poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno drZavi ¢iji je osoba drzavljanin.

Odredbe toc¢aka 3.1. i 3.2 . ovog Poziva za dostavu ponuda odnose se i na podugovaratelje. Ako
Naruditelj utvrdi da postoji osnova za iskljuéenje podugovaratelja, Narucitelj moze zatraziti od
najpovoljnijeg gospodarskog subjekta zamjenu tog podugovaratelja u primjerenom roku, ne kra¢éem od
5 dana.



Odredbe tocaka 3.1. 1 3.2 . Poziva za dostavu ponuda odnose se i na subjekte na ¢iju se sposobnost
gospodarski subjekt oslanja. Naruditelj moze od najpovoljnijeg gospodarskog subjekta zahtijevati da
zamijeni subjekt na Ciju se sposobnost oslonio radi dokazivanja kriterija za odabir, ako utvrdi da kod
tog subjekta postoje osnove za iskljucenje.



4. KRITERIJI ZA ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA — UVJETI
SPOSOBNOSTI

Gospodarski subjekti moraju dokazati svoju sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti i
tehnicku 1 stru¢nu sposobnost i to sljede¢im dokazima:

4.1. Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti

4.1.1. Gospodarski subjekt mora dokazati upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci
registar koji se vodi u drzavi njegova poslovnog nastana.

Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti gospodarskog subjekta iz tocke 4.1.1. dokazuje se:
o izvatkom iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra koji se vodi u
drzavi ¢lanici njegova poslovnog nastana

4.1.2. Odobrenje za rad drustva izdano od Hrvatske agencije za nadzor financijskih usluga, koje
je propisano kao uvjet za rad sukladno ¢lanku 17., ¢lanku 24. i ¢lanku 453. Zakona o osiguranju (NN
30/15, 112/68, 63/20, 133/20).

Dokazom iz tocke 4.1.2. Ponuditelj dokazuje da je ovlasten za obavljanje djelatnosti povezane sa
predmetom nabave.

4.2. Tehnic¢ka i stru¢na sposobnost gospodarskog subjekta

Gospodarski subjekt mora dokazati tehnicku i struénu sposobnost da raspolaze sa referentnim
iskustvom 1 priloziti reference koje odgovaraju prema strukturi, opsegu, vrsti i sloZenosti izvrSenja
trazenih usluga.

Svi trazeni dokazi - potvrde mogu se dostaviti u izvorniku ili preslici ili ako se mogu dobiti samo
preko Interneta trebaju biti priloZen ispisi S Interneta te adresa Web stranice za provjeru.

Tehnicka i stru¢na sposobnost se dokazuje dostavljanjem sljedeéih dokaza:

4.2.1. Popis glavnih usluga pruZenih u godini u kojoj je zapoceo postupak jednostavne nabave i
tijekom tri godine koje prethode toj godini.

Popis sadrzava vrijednost pruzenih usluga, datum te naziv druge ugovorne strane.

Ponuditelj je sposoban ako iz dostavljenog popisa ugovora o urednom izvrSenju iste ili slicne usluge
kao $to je predmet nabave dokaze da je ispunio ugovorne obveze za najmanje 1(jedan), a najvise
2(dva) ugovora ¢ija vrijednost mora biti najmanje u visini procijenjene vrijednosti predmetne
nabave u iznosu od 180.000,00 kn (stoosamdesettisu¢a kuna — bez PDV-a), ¢ime gospodarski
subjekt dokazuje da ima potrebno iskustvo, znanje i sposobnost i da je s obzirom na opseg, predmet i
procijenjenu vrijednost, sposoban izvrsiti predmet nabave.

4.2.2. 1zjava o zaklju¢enom ugovoru 0 reosiguranju za osiguranja koja su predmet ovog nadmetanja
u najmanjem iznosu od 120.000.000,00 kn kod drugog reosiguravajuceg drusStva i pisana potvrda svog
reosiguravatelja kojom se potvrduje takva izjava.

4.3. Norme osiguranja kvalitete

Naruditelj za osiguranje kvalitete izvrSenja usluge iz predmeta nabave od Ponuditelja zahtjeva
prilaganje vaZzeée potvrde (certifikata) o sukladnosti gospodarskog subjekta s odredenim normama
osiguranja kvalitete koje izdaju neovisna tijela i to:

- Certifikat 1SO 9001:2015 ili jednakovrijedan dokument izdan od ovlastenih tijela koji se
odnosi na sustavno upravljanje kvalitetom, proizvodima i uslugama za podrudje djelatnosti
povezano sa predmetom nabave.



Certifikat 1SO 9001:2015 ili jednakovrijedan dokument izdan od ovlastenih tijela, odnosi se na
sustavno upravljanje kvalitetom, proizvodima i uslugama, radi konstantnog poboljsanja kvalitete te
rezultata dobre poslovne prakse prilikom ispunjenja zahtjeva kupaca, a primjenjiv je na sve
organizacije, neovisno o vrsti djelatnosti i veli¢ini organizacije.

ISO 9001:2015. osigurava da Naruditelj dobiva dosljedne, kvalitetne proizvode i usluge ¢ime
osigurava stabilnu uslugu i poslovnu prednost, kako Ponuditelja, tako i Narucitelja.

Dokaz posjedovanja navedenog certifikata dostavlja se kao sastavni dio ponude.

4.4. Sve dokumente koje Fakultet zahtijeva sukladno ovom Pozivu za dostavu ponuda ponuditelji
mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave.

Nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, a prije donoSenja Obavijesti o odabiru,
Fakultet moze od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor zatraziti dostavu
izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili visSe dokumenata koji su traZzeni u ovom Pozivu.

Ako je gospodarski subjekt ve¢ u ponudi dostavio odredene dokumente u izvorniku ili ovjerenoj
preslici, nije ih duzan ponovo dostavljati.



5. PODACI O PONUDI

5.1. Sadrzaj i nadin izrade ponude
Ponuda sadrzi:
1. popunjeni Ponudbeni list (PRILOG I. ovog Poziva za dostavu ponuda),
dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje obvezni razlozi iskljucenja,
trazene dokaze sposobnosti, ako je primjenjivo
popunjeni Troskovnik- tehnicka specifikacija (PRILOG Il. ovog Poziva za dostavu ponuda),
PRILOG Il1.- Izjava o prihvacanju uvjeta iz Poziva za dostavu ponuda
PRILOG 1V. - Izjava ponuditelja o dostavi jamstva za uredno ispunjenje ugovora za slucaj
povrede ugovornih obveza

o Uk wn

Ponudbeni list najmanje sadrzi

1. naziv i sjediSte Fakulteta,

2. naziv i sjediste ponuditelja, adresa, OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji
sjediSta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo), broj racuna, navod o tome je li ponuditelj
u sustavu PDV-a, adresa za dostavu poste, adresa e-poste, kontakt osoba ponuditelja, broj
telefona, broj faksa,

. predmet nabave,

. Cijenu ponude bez PDV-a
. iznos PDV-a

. Cijenu ponude s PDV-om

. rok valjanosti ponude,

. datum i potpis ponuditelja.

o NO O b W

Ponuda se izraduje na nadin da ¢ini cjelinu. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih okolnosti
ponuda ne mozZe biti izradena na nacin da ¢ini cjelinu, onda se izraduje u dva ili viSe dijelova.

Ponuda se uvezuje na nacin da se onemoguci naknadno vadenje ili umetanje listova (jamstvenikom —
vrpcom ¢ija su oba kraja na posljednjoj strani pricvr§¢ena naljepnicom preko koje je otisnut pecat
ponuditelja na na¢in da isti obuhvaca dio posljednje strane ponude i dio pri¢vrséene naljepnice ).

Ako je ponuda izradena u dva ili vise dijelova, svaki dio se uvezuje na nacin da se onemoguci
naknadno vadenje ili umetanje listova. Dijelove ponude kao §to su uzorci, katalozi, mediji za
pohranjivanje podataka i sl. koji ne mogu biti uvezani ponuditelj obiljezava nazivom i navodi u
sadrzaju ponude kao dio ponude.

Ako je ponuda izradena od vise dijelova ponuditelj mora u sadrzaju ponude navesti od koliko se
dijelova ponuda sastoji.

Stranice ponude se oznacavaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice 1 ukupan broj stranica
ponude.

Kada je ponuda izradena od vise dijelova, stranice se oznaCavaju na nacin da svaki slijede¢i dio
zapocinje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim zavrSava prethodni dio. Ako je
dio ponude izvorno numeriran (primjerice katalozi), ponuditelj ne mora taj dio ponude ponovno
numerirati.

Ponude se pisu neizbrisivom tintom.

Ispravei u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod datuma
ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

5.2. Nacin dostave

Ponuda se u zatvorenoj omotnici dostavlja na adresu Fakulteta navedenu u Pozivu za dostavu ponuda.
Ponude se predaju neposredno na urudzbeni zapisnik fakulteta ili preporu¢enom poStom na adresu
Fakulteta, a u zatvorenoj omotnici.

— naziv i adresa Fakulteta,

—naziv i adresa ponuditelja,

— evidencijski broj nabave,
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— naziv predmeta nabave,

—naznaka »NE OTVARAJ«.

Ponuditelj samostalno odreduje nacin dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog gubitka odnosno
nepravovremene dostave ponude. Fakultet ¢e za neposredno dostavljene ponude izdati potvrdu o
primitku.

5.3. Nacin odredivanja cijene ponude

Ukupna cijena ponude kao i jedini¢ne cijene ponude su fiksne i nepromjenjive za vrijeme trajanja
ugovora i izrazavaju se kunama.

Cijena ponude piSe se brojkama.

Cijena ponude izrazava se za cjelokupan predmet nabave.

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uracunati svi troskovi i popusti.

Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden poreza na
dodanu vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s porezom na
dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude
bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost
ostavlja se prazno.

Ponuditel] mora ponuditi sve stavke navedene u troSkovniku i popuniti sve rubrike u tro$kovniku
predvidene za ispunjavanje. Za niti jednu stavku nije dozvoljeno nuditi viSe cijena ili alternative.

Ukupnu cijenu ponude ¢ini cijena ponude s porezom na dodanu vrijednost.

Ukupna cijena ponude iskazuje se u Obrascu Ponudbeni list.

5.4. Valuta ponude, ako se cijena ne izraZzava u kunama
Cijena ponude izrazava se u kunama.

5.5. Kriterij za odabir ponude
Kriterij odabira ponude je najniza cijena ponude.

5.6. Jezik i pismo ako se ne izraduju na hrvatskom jeziku i latini¢cnom pismu
Ponuda se zajedno s pripadaju¢om dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku i latini¢cnom pismu.

Ako je bilo koji drugi dokument Ponuditelja, izdan na stranom jeziku, a ovom Dokumentacijom o
nabavi nije drukéije odredeno, Ponuditelj ga mora dostaviti zajedno s prijevodom na hrvatski jezik.
Iznimno je moguce navesti pojmove, nazive projekata ili publikacija i sl. na stranom jeziku te koristiti
medunarodno priznat izri¢aj, odnosno tzv. internacionalizme, tude rijeci i prilagodenice.

5.7. Rok valjanosti ponude
Rok valjanosti ponude je najmanje 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda.
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6. OSTALE ODREDBE

6.1. Vrsta, sredstvo i uvjeti jamstva

6.1.1. Ponuditelj je obvezan uz ponudu dostaviti jamstvo za ozbiljnost ponude u apsolutnom iznosu
od 5.000,00 kn s rokom valjanosti sukladnim roku valjanosti ponude, a gospodarski subjekt moze
dostaviti jamstvo koje je duze od roka valjanosti ponude.

Kao jamstvo ponuditelji mogu dostaviti jedan od sljedecih instrumenata:

- Novcani polog na ziro raun javnog narucitelja ili

- Izvornu bankarsku garanciju plativu ,,na prvi poziv* korisnika jamstva,“bezuvjetno* i bez prigovora“
s rokom valjanosti koji ne smije biti kra¢i od roka valjanosti ponude ili

- Bjanko zaduznicu/zaduznicu

Jamstvo za ozbiljnost ponude se trazi za sljedece slucajeve:

- odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku njezine valjanosti,

- nedostavljanja azuriranih popratnih dokumenata sukladno ¢lanku 263. Zakona o javnoj nabavi,
- neprihvacanja ispravka racunske greske,

- odbijanja potpisivanja ugovora o javnoj nabavi ili

- nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora o javnoj nabavi.

Bjanko zaduZnica/zaduZnica/bankarska garancija obavezno se dostavlja u izvorniku, u papirnatom
obliku umetnuta u PVC koSuljicu uvezanu u neodvojivu cjelinu sa ponudom.

PVC koSuljicu potrebno je oznaciti rednim brojem stranice, te¢ se na vrhu treba zatvoriti (npr.
papirnatom naljepnicom) kako se jamstvo ne bi ostetilo.

Bez obzira koje je sredstvo jamstva za ozbiljnost ponude javni narucitelj odredio, ponuditelj moze dati
novcani polog u trazenom iznosu uplatom na ziro rac¢un Narucitelja:

PRIMATELJ: Ekonomski fakultet Zagreb, Trg J.F. Kennedyja 6, Zagreb

BANKA : Zagrebacka banka

IBAN: HR0723600001101351242

POZIV NA BROJ: HR00 23953

OPIS PLACANJA: Jamstvo za ozbiljnost ponude

Ako ponuditelj uplati novéani polog kao jamstvo za ozbiljnost ponude, duZan je u sklopu svoje
ponude dostaviti dokaz o izvrSenoj uplati na temelju kojeg se moze utvrditi da je transakcija izvrSena,
pri ¢emu se dokazom smatraju i neovjerene preslike ili ispisi provedenih naloga za placanje,
uklju¢ujuéi i onih izdanih u elektronic¢kom obliku. Na temelju dostavljenog dokaza o placanju pologa,
provjerava se izvr$enje uplate na raCunu Narucitelja.

Javni narucitelj ¢e ponuditeljima ¢ija ponuda nije odabrana jamstvo za ozbiljnost ponude vratiti u roku
od deset dana od dana potpisivanja ugovora o javnoj nabavi.

Ponuditelju ¢ija je ponuda odabrana kao najpovoljnija jamstvo za ozbiljnost ponude biti ¢e vraceno
odmah po dostavi jamstva za uredno izvrSenje ugovora.

6.1.2. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza

Temeljem ¢lanka 214. stavak 1. tocka 2. i ¢lanka 215.stavak 3. Zakona o javnoj nabavi odabrani
ponuditelj obvezan je dostaviti jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih
obveza u roku od 8 (osam) dana od dana potpisa ugovora o javnoj nabavi.

Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza dostavlja se u obliku
bankarske garancije plative ,,na prvi poziv®, ,bezuvjetno“ i ,bez prigovora“ u iznosu od 10% od
vrijednosti ugovora bez poreza na dodanu vrijednost i s rokom vazenja do isteka ugovora ili bjanko
zaduznice/zaduznice U iznosu 10% od vrijednosti ugovora bez poreza na dodanu vrijednost.
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6.2. Datum, vrijeme i mjesto dostave ponuda i otvaranja ponuda

Ponude se predaju neposredno pisarnici Fakulteta ili putem poste preporuc¢enom posiljkom na adresu
Fakulteta, u zatvorenoj omotnici na kojoj je naziv i adresa Fakulteta i naziv i adresa ponuditelja. Na
vanjskom omotu mora biti adresa i oznaka sljedeceg sadrzaja:

- Ekonomski fakultet - Zagreb
Trg J. F. Kennedyja 6
10000 Zagreb

- Ponuda za nabavu: Usluga osiguranja imovine, osoba i osiguranje od javne odgovornosti iz
djelatnosti za potrebe Ekonomskog fakulteta - Zagreb

- Evidencijski broj: BN/01/2021

- Naznaka: »NE OTVARAJ«

Ponuda bez obzira na na¢in dostave mora biti dostavljena najkasnije do 18.12.2020. godine do 10,00
sati.

Kada ponuditelj neposredno dostavlja ponudu, izmjenu i/ili dopunu ponude, odnosno pisanu izjavu o
odustajanju od dostavljene ponude Fakultet mu je obvezan o tome izdati potvrdu.

Otvaranje ponuda kod postupaka jednostavne nabave Fakultet nece vrSiti javno.

Ponude se otvaraju prema rednom broju iz Upisnika o zaprimanju ponuda. Kada je dostavljena
izmjena i/ili dopuna ponude, prvo se otvara izmjena i/ili dopuna ponude te potom osnovna ponuda.

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda, obiljezit ¢e se kao zaka$njela, te Ce se
neotvorena vratiti posiljatelju bez odgode.

6.3. Rok za donoSenje odluke o odabiru, ako je odreden
Rok za donosenje Obavijesti 0 odabiru je 30 dana od dana isteka roka za dostavu ponude.

6.4. Rok, na¢in i uvjeti placanja

Fakultet se obvezuje isplatiti isporuditelju iznos koji je obraCunat temeljem stvarno isporucene
robe/radova/usluga.

Placanje isporucene robe/radova/usluga izvrsit ¢e se virmanom ili drugim sredstvom bezgotovinskog
placanja, u roku od 30 (trideset) dana od dana primitka racuna. Predujam je iskljucen, kao i trazenje
sredstava osiguranja placanja.

Narucitelj ¢e zaprimati 1 obradivati te izvrSiti placanje elektroniCkog racuna sukladno Zakonu o
elektroni¢kom izdavanju ra¢una u javnoj nabavi.
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7. PRILOZI
PRILOG I. - Ponudbeni list

PONUDBENI LIST

Naziv i sjediSte Fakulteta:
Sveuciliste u Zagrebu
Ekonomski fakultet
Trg J. F. Kennedyja 6
10000 Zagreb

OIB: 27208467122
Podaci o ponuditelju:

Naziv ponuditelja:

Sjediste:
OIB: Broj racuna:
Je li ponuditelj u sustavu PDV-a ( zaokruziti ): DA NE

Adresa za dostavu poste:

Kontakt osoba ponuditelja:

Broj telefona: Broj faksa:

Adresa e-poste:

Broj ponude:

Predmet nabave: Usluga osiguranja imovine, osoba i osiguranje od javne odgovornosti iz djelatnosti
za potrebe Ekonomskog fakulteta- Zagreb BN/01/2021

Cijena ponude bez PDV-a (brojevima)

Porez na dodanu vrijednost (brojevima)

Cijena ponude s porezom na dodanu vrijednost ( brojevima)

Rok valjanosti ponude: najmanje 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Broj ponude:

MP

(mjesto i datum) (¢itko ime i prezime ovlaStene osobe ponuditelja)

(vlastoruéni potpis ovlastene osobe ponuditelja)
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PRILOG II. - TROSKOVNIK-TEHNICKA SPECIFIKACIJA —
Usluga osiguranja imovine, osoba i osiguranje od javne odgovornosti iz
djelatnosti za potrebe Ekonomskog fakulteta- Zagreb BN/01/2021

Troskovnik - tehnicka specifikacija predmeta nabave te opseg i koliina predmeta nabave za ev. br:
BN/01/2021 prilozen je u Excel tablici pod nazivom ,,PRILOG II.- Troskovnik BN-01-2021.xIs* i
preuzima se kao sastavni dio ovog Poziva za dostavu ponuda.

Napomena: svaki Ponuditel] duzan je ispuniti i ispisati troSkovnik, te ga ovjerenog potpisom i
pecatom priloziti svojoj ponudi.
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PRILOG lIl1l.- Izjava o prihvacanju uvjeta iz Poziva za dostavu ponuda

Fakultet: Sveuciliste u Zagrebu
Ekonomski fakultet
10 000 Zagreb, Trg J. F. Kennedyja 6
OIB: 27208467122

Predmet nabave: Usluga osiguranja imovine, osoba i osiguranje od javne odgovornosti iz djelatnosti

za potrebe Ekonomskog fakulteta- Zagreb
Evidencijski broj: BN/01/2021

IZJAVA O PRIHVACANJU UVJETA IZ POZIVA ZA DOSTAVU
PONUDA

kojom ponuditelj

( naziv ponuditelja, adresa, OIB )

izjavljuje da su mu poznate odredbe iz poziva za dostavu ponuda, da ih prihvaca i da ¢ée izvrsiti
predmet nabave Usluga osiguranja imovine, osoba i osiguranje od javne odgovornosti iz djelatnosti za
potrebe Ekonomskog fakulteta- Zagreb, evidencijski broj: BN/01/2021 u skladu s tim odredbama.

Gore navedeno potvrdujem svojim potpisom.

(mjesto i datum) (¢itko ime i prezime ovlastene osobe ponuditelja)

(vlastoruéni potpis ovlastene osobe ponuditelja)

16



PRILOG IV. - Izjava ponuditelja o dostavi jamstva za uredno ispunjenje
ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obveza

Naruditelj:  Sveuciliste u Zagrebu
Ekonomski fakultet
10 000 Zagreb, Trg J. F. Kennedyja 6
OIB: 27208467122

Predmet nabave: Usluga osiguranja imovine, osoba i osiguranje od javhe odgovornosti iz djelatnosti
za potrebe Ekonomskog fakulteta- Zagreb

Evidencijski broj: BN/01/2021

IZJAVA PONUDITELJA O DOSTAVI JAMSTVA ZA UREDNO
ISPUNJENJE UGOVORA ZA SLUCAJ POVREDE UGOVORNIH
OBVEZA

Ponuditelj izri¢ito potvrduje
(naziv ponuditelja)

sljedece:

- da ¢e ukoliko njegova ponuda bude odabrana za sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi,
dostaviti jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obveza u obliku
bankarske garancije, bjanko zaduznice ili zaduznice,

- da ¢e jamstvo biti u visini od 10% (deset posto) od vrijednosti ugovora bez PDV-a,

- da ¢e se jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza biti
dostavljeno kod potpisa ugovora o javnoj nabavi s rokom valjanosti jednakim roku valjanosti
ugovora,

- da je suglasan da ¢e se jamstvo za uredno ispunjenje ugovora protestirati (naplatiti) u slucaju
povrede ugovornih obveza,

a Sto potvrduje potpisom ovlastene osobe.

(mjesto i datum ) (¢itko ime i prezime ovlastene osobe ponuditelja)

(vlastorucni potpis ovlastene osobe ponuditelja)
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