
POSLOVNI INFORMACIJSKI SUSTAVI 
– plan nastave za akademsku godinu 2023./2024. – 

TERMIN TEMA – AKTIVNOSTI Zadaci Opis i napomena 

26.02.2024. – 
02.03.2024. 

1.0. PRIJAVE ZA VJEŽBE I UVOD 
- formiranje grupa i timova; 
dodjela korisničkih podataka; 
Google EFZG Mail, Google 
Classroom, Google Disk, Google 
Keep 

Zadatak 1.01. 
Gmail, Classroom, prijava za vježbe; kreiranje 
mape na Disku 

Zadatak 1.02. 
mogućnosti Google Chroma, proširenja i 
aplikacije, promjene tema, Gmail proširenja i 
Google Kalendar 

Zadatak 1.03. 
učitavanje i preuzimanje s Diska, kreiranje 
dokumenata na Disku, bilješke u Keepu 

04.03.2024. – 
09.03.2024. 

1.1. PRIJAVE ZA VJEŽBE I UVOD 
- Google obrasci, baze 
znanstvenih članaka i knjiga, 
pravila citiranja 
 

Zadatak 1.04.  
izrada, slanje i popunjavanje obrasca, pregled 
tablice odgovora i Google analiza odgovora 

Zadatak 1.05. – 
dodatni 

pretraživanje online baza, ispravno citiranje 

11.03.2024.-
16.03.2024. 

2.1. EXCEL 
- prodajna kalkulacija 

Zadatak 2.01. 

prodajna kalkulacija, unos podataka, 
manipulacija radnim listovima, kreiranje 
grafikona (više skupova podataka, tortni), 
uvjetno oblikovanje, udio, posebno lijepljenje 

18.03.2024. – 
23.03.2024. 

2.2 EXCEL 
- uvjetne funkcije  

Zadatak 2.02. 
funkcija IF, ugnježdeni IF, funkcija AND, 
funkcija OR, kreiranje nasumičnog niza, 
provjera valjanosti podataka 

Zadatak 2.03. – 
vježba kod kuće 

funkcija IF, ugnježdeni IF, funkcija AND, 
funkcija OR  

25.03.2024. –
30.03.2024. 

2.3. EXCEL 
- pivot tablice, financijske 
funkcije 

Zadatak 2.04. 
zamrzavanje redaka, uvjetno oblikovanje, 
filtriranje, fje: SUMIF, COUNTIF, VLOOKUP 

Zadatak 2.05. pivot tablice 

Zadatak 2.06. 
tablica otplate kredita s promjenom tečaja, 
napredno uređivanje grafikona; fje: IF, PMT, 
IPMT, PPMT 

Zadatak 2.07. – 
dodatni 

novčani tok projekta, što ako analiza, funkcije 
NPV, IRR 

01.04.2024. – 
06.04.2024. 
(01.04. Uskrsni 
ponedjeljak) 

Ponavljanje – MS Excel   

08.04.2024. – 
13.04.2024. 
 

Provjera znanja - TEST u 
predroku 

  

15.04.2024. –
20.04.2024.  

3.1. NAVISION 
- uvod u Navision 
- uvod u MS Dynamic NAV 2016 
- proces nabave 

Uvod u Navision 
Prijava u sustav 
NAV 

uvod u Navision – prezentacija i dodjela 
korisničkih podataka  
svaki student unosi sebe kao korisnika i 
djelatnika 

1. Zadatak za 
vježbu: Nabava 

Unos novog dobavljača u sustav, pregled 
stanja zaliha, izrada narudžbenice, 
zaprimanje robe, pregled proknjiženih primki 
i ulaznih faktura 

22.04.2024. – 
27.04.2024.  

3.2. NAVISION 
- proces međuskladištenja 
- proces računovodstva 

2. Zadatak za 
vježbu: 
Međuskladištenje 

Postavljanje artikla za prijenos, provedba 
transakcije prijenosa sirovina između 
skladišnih lokacija 

3. Zadatak za 
vježbu: 
Računovodstvo 

Pregled analitike i kartice dobavljača, 
knjiženje plaćanja fakture dobavljača, pregled 
promjena u analitici dobavljača 

29.04.2024. – 
04.05.2024. 
(01.05., 
srijeda, 

3.3. NAVISION 
- proces prodaje 

4. Zadatak za 
vježbu: Prodaja 
gotovog proizvoda 

Postavljanje gotovog proizvoda za prodaju, 
unos novog kupca u sustav, kreiranje 
prodajnog naloga, izdavanje i fakturiranje 
prodane robe 



Međunarodni 
praznik rada) 

06.05.2024. – 
11.05.2024. 

MASTER ERP Master Grid 

Unos novog dobavljača u sustav, unos novog 
cjenika, izrada narudžbenice, zaprimanje 
robe 

13.05.2024. – 
18.05.2024. 

MASTER ERP 
 
Master Book 

Evidentiranje ulazne fakture, knjiženje 
ulaznog računa, pregled stanja analitičke 
kartice 

20.05.2024. – 
25.05.2024. 

MASTER ERP 
Master Team 
Payroll 

Putni nalog unos novog zaposlenika, vozila i 
lokacije u sustav, kreiranje i ispis putnog 
naloga, evidencija radnog vremena 

27.05.2024. – 
01.06.2024. 
(30.05., 
četvrtak, Dan 
državnosti) 

NAVISION i MASTER mape 
- uređivanje i predaja Navision i 
Master mape (uvjet za 
priznavanje predroka) 

Predaja Navision i 
Master mapa  
 

uređivanje i predaja Navision te Master mapa 
u timovima; pregled i evidentiranje mapa;  

03.06.2024.– 
08.06.2024.  

UPIS KOLOKVIJA, STUDENTSKE 
ANKETE 

  

 

 


