
 

 

 

 

 

 
 

INFORMATIKA - PLAN VJEŽBI 
Akademska godina 2023./2024. 

Vježbe se izvode prema materijalima sa zadacima za vježbe objavljenima na Classroomu. 

 

TERMIN TEMA – AKTIVNOSTI ZADACI 

02.10.2023. – PRIJAVE ZA VJEŽBE I UVOD Prezentacija i 

07.10.2023. - Uvodna prezentacija, upoznavanje, prijava na vježbe upute studentima 
  za prijavu na 
  vježbe 

09.10.2023. – 1. OSNOVE KORIŠTENJA RAČUNALA Zadatak 1.1. 
14.10.2023. - Windows, mape i datoteke Zadatak 1.2. 

  Zadatak 1.3. 
  Zadatak 1.4. 

16.10.2023. – 2. INTERNETSKI SERVISI U POSLOVANJU Zadatak 2.1. 
21.10.2023. - Google Učionica i Google disk, Pretraživanje web Zadatak 2.2. 

 sadržaja i multimedija  

23.10.2023. – 2. INTERNETSKI SERVISI U POSLOVANJU Zadatak 2.3. 

28.10.2023. - Google obrazac, Google web lokacije, Kreiranje Zadatak 2.4. 
 LinkedIn profila Zadatak 2.5. 
  Dodatni zadatak 

30.10.2023. – 3. OBRADA TEKSTA Zadatak 3.1. 
04.11.2023. - Osnove obrade teksta, Životopis Zadatak 3.4. 
1.11., sri, Svi sveti   

06.11.2023. – 3. OBRADA TEKSTA Zadatak 3.2. 

11.11.2023. Uređivanje poslovnog izvještaja, Skupna pisma Zadatak 3.3. 

13.11.2023. – 

18.11.2023. 
18.11., sub, Dan sjećanja 

na žrtve Domovinskog rata 

4. JAVNO IZLAGANJE 
- Predstavljanje poduzeća – prezentacija 

 

5. POSLOVNE PUBLIKACIJE 

- Izrada brošure, Izrada posjetnice, Izrada pozivnice 

Zadatak 4.1. 
Zadatak 4.2. 

Dodatni zadatak 

 

Zadatak 5.1. 

Zadatak 5.2. 
Zadatak 5.3. 

20.11.2023. – 6. TABLIČNI KALKULATOR Zadatak 6.1. 
25.11.2023. - Osnovno oblikovanje, formule, funkcije i grafikoni, Rad Zadatak 6.2. 

 s više radnih listova  

27.11.2023. – 6. TABLIČNI KALKULATOR Zadatak 6.3. 

02.12.2023. - Filtri i uvjetno oblikovanje, Funkcija IF, Funkcije Zadatak 6.4. 
01.12., pet, Dan 
Ekonomskog Fakulteta - 

SUMIF, COUNTIF i VLOOKUP Zadatak 6.5. 

Zagreb   

04.12.2023. – 6. TABLIČNI KALKULATOR Zadatak 6.6. 
09.12.2023. - Problemski zadatak, Alat Što Ako Analiza – Traženje Zadatak 6.7. 

 rješenja  

11.12.2023. – 6. TABLIČNI KALKULATOR Zadatak 6.8. 

16.12.2023. - Financijske funkcije, Zaokretna tablica Zadatak 6.9. 

18.12.2023.- 7. BAZE PODATAKA Zadatak 7.1. 
23.12.2023. - Kreiranje i manipulacija bazama podataka u Accessu, Zadatak 7.2. 

 Projekt  

08.01.2024. – Probni test na računalu Upute za 

13.01.2024. Upute za test na računalu i probni test na računalu odvijanje testova 
  na računalima i 
  probni test 

15.01.2024. – 
20.01.2024. 

TEST na računalu - 

22.01.2024. – 
27.01.2024. 

Upute za studentske ankete - 

 


