Ekonomski fakultet

Sveucilista u Zagrebu

PRAVILNIK

za izradu pisanih radova na specijalistickim poslijediplomskim
studijima po Bolonjskom programu



SADRZAIJ

1. POSTUPAK PRIJAVLJIVANJA T OBRANE PISANIH
RADOVA

1.1. Postupak prijave teme i obrana specijalistickog poslijediplomskog rada
1.2. Prijava teme seminarskog rada

2. UPUTE ZA PISANJE SPECIJALISTICKOG
POSLIJEDIPLOMSKOG I SEMINARSKOG RADA

2.1. Specijalisticki poslijediplomski rad
2.1.1. Prijava teme i njezin sadrzaj
2.1.2. Struktura specijalistickog poslijediplomskog rada

2.2. Seminarski rad

3. PRILOZI



U nastavnim programima specijalistickih poslijediplomskih studija koji se izvode na
Ekonomskom fakultetu u Zagrebu predvidena je i izrada dvaju pisanih radova:

specijalistickog poslijediplomskog rada i jednog seminarskog rada.

U nastavku se nalaze kratke upute o postupku odobravanja odnosno prijavljivanja
tih radova, kriterijima po kojima bi studenti trebali birati teme, te o sadrzaju,

izgledu, opsegu i tehnici pisanja spomenutih pisanih radova.

1. POSTUPAK PRIJAVLJIVANJA 1 OBRANE PISANIH
RADOVA

Procedura prijave specijalistickog poslijediplomskog rada je formalizirana 1 sastoji se od
viSe koraka, a postupak njegove obrane je precizno odreden. Postupak prijave teme
seminarskog rada je naprotiv vrlo jednostavan. U nastavku se ukratko opisuje postupak

prijave i daju kratke upute za pisanje jednog i drugog rada.

1.1. Postupak prijave teme i obrana specijalisticCkog poslijediplomskog rada

Postupak formalne prijave teme specijalistiCkog poslijediplomskog rada moze se
pokrenuti odmah po upisu drugog semestra dok je sluzbena predaja i obrana rada

moguca tek posto student polozi sve ispite i1 ispuni ostale obveze iz programa PDS-a.

Nakon §to je potencijalni mentor primio prijavu kandidata, daljnji postupak tece na
sljedeci nacin:
(a) Potencijalni mentor pribavlja suglasnost Vije¢a PDS-a za temu rada i za sastav
povjerenstva, potpisuje prijavu i vraca je kandidatu.
(b) Potpisanu prijavu (prilog br. 1) kandidat predaje Referadi za PDS koja je potom
prosljeduje Odboru za specijalisticke PDS.
(c) Odbor razmatra prijavu, te je, ukoliko ona zadovoljava utvrdene kriterije,
prosljeduje Fakultetskom vije¢u na usvajanje.
(d) Fakultetsko vije¢e razmatra prijedlog Odbora, prihvaca prijavu teme te imenuje
mentora i povjerenstvo za ocjenu rada.

(e) Kandidat dobiva obavijest o prihvac¢anju teme, pise rad, 1 u dogovoru s
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mentorom predaje ga Referadi za PDS, u Cetiri primjerka u spiralnom uvezu.

(f) Mentor i1 c¢lanovi povjerenstva dobivaju svoj primjerak urudzbiranog rada,
analiziraju ga, 1 za najkasnije 45 dana Odboru za specijalisticke PDS upucuju
potpisano izvjesce o ocjeni rada (prilog br. 2).

(g) Odbor razmatra izvjes¢e o ocjeni rada i svoj prijedlog upucuje Fakultetskom
vijecu.

(h) Fakultetsko vije¢e prihvaca izvjeS¢e o ocjeni rada, imenuje povjerenstvo za
obranu, te odreduje mjesto i vrijeme obrane rada.

(1) Referada za PDS obavjestava kandidata o prihvacanju izvjes¢a o ocjeni rada i o
datumu obrane. Odluka Vijec¢a objavljuje se osim toga na internetskoj stranici i

na oglasnoj plo¢i Fakulteta.

Ukoliko Odbor za poslijediplomske specijalisticke studije i/ili Fakultetsko vijece
uoce odredene nedostatke, nepravilnosti ili nejasnoce, zatraziti ¢e od kandidata

potrebne izmjene.

Obrana specijalistickog poslijediplomskog rada je usmena i javna, a zakazuje se u roku
od najranije Cetrnaest dana od datuma prihvacanja izvjes¢a o ocjeni rada. Obrana se
odvija po protokolu (prilog br. 3.) koji se kandidatu dostavlja zajedno s pisanom

obavijes¢u o datumu i mjestu obrane.

Neposredno po uspjesnoj obrani rada kandidat dobiva potvrdu o zavrSetku sveuciliSnog
poslijediplomskog studija sukladnu sa zakonom, dok mu se diploma sveuciliSnog

specijalista urucuje na javnoj promociji koju vodi dekan Fakulteta.

Poslije uspjesne obrane rada student je Referadi za PDS duzan predati jedan tvrdo
ukoricen primjerak rada. Izgled korica prikazan je prilogu br. 4. Uz uobicajeni sadrzaj
na naslovnoj stranici ovog primjerka trebaju biti upisana i imena ¢lanova povjerenstva
za obranu kao i datum obrane specijalistiCkog poslijediplomskog rada. Tekst ovog
primjerka specijalistiCkog poslijediplomskog rada treba biti ispravljen i/ili dopunjen u
mjeri 1 u skladu s eventualnim primjedbama iznesenim na obrani rada. Da je to
ucinjeno, potvrduje predsjednik povjerenstva svojim potpisom na naslovnoj stranici.
Tek nakon toga Referada za PDS kandidata moze staviti na popis za promociju

sveucilisnog specijalista.



Referadi treba predati i jedan primjerak specijalistickog poslijediplomskog rada u
digitalnom obliku, isklju¢ivo na CD-R, u PDF, MS WORD ili srodnom formatu, a uz
uporabu Central European encoding-a.

SaZeci obranjenih radova objavljuju se na web stranicama Fakulteta i to na hrvatskom 1
nekom stranom jeziku. Digitalna kopija rada na CD-u pohranjuje se, evidentira i trajno

cuva u fakultetskoj knjiznici.

Specijalisticki poslijediplomski rad moze se objaviti tek nakon uspjesne obrane.

1.2. Prijava teme seminarskog rada

Tema seminarskog rada dogovara se s mentorom, u pravilu nastavnikom nositeljem
nekog od kolegija iz programa specijalistickog PDS-a na kojem je student upisan. Nakon
Sto mu mentor prihvati temu, student pocinje pisati svoj rad. Tijekom pisanja konzultira
se s mentorom, a po zavrsetku pisanja predaje mu seminarski rad na konac¢ni pregled i

ocjenu. Ocjena se upisuje u indeks i u prijavnicu za seminarski rad.

2. UPUTE ZA PISANJE RADOVA

Radovi se piSu hrvatskim knjizevnim jezikom, osim u izuzetnim slucajevima
predvidenim Pravilnikom o specijalistickim poslijediplomskim studijima. Opcenito,
tekst svih pisanih radova treba biti pravopisno i gramaticki ispravan, jasan, koncizan i
bez tiskarskih pogresaka. Radovi se piSu kompjutorskim pisa¢ima na papiru formata
A4. Stranica ne smije imati viSe od 32 retka odnosno 1800-2000 znakova. Tekst svake
stranice treba biti logi¢no rasclanjen u odlomke (pasuse). Radovi trebaju biti

uvezani, a stranice numerirane.

Preporuc¢a se nazive poglavlja pisati velikim podebljanim slovima, a nazive
podpoglavlja malim slovima. Sve tablice, grafikoni i ilustracije trebaju imati
odgovaraju¢i naslov, trebaju biti numerirane i smjestene na odgovaraju¢e mjesto u
tekstu. Neposredno ispod njih treba biti naveden izvor podataka na osnovi kojih su
izradeni, odnosno izvor iz kojeg su preuzeti.

Opée je pravilo da se u svim pisanim radovima uvijek mora jasno odvojiti tudi

tekst, tude spoznaje i tudi podaci od autorova teksta, njegovih zakljucaka,



spoznaja, ideja, podataka i sl. Dakle, od drugih se autora mogu preuzeti manji
dijelovi teksta, ali se to uvijek mora oznaciti na jasan i uobiCajen nacin. Preporuca
se citiranje po harvardskom sustavu. Precizne upute o nacinu citiranja po ovom

sustavu mogu se na¢i na web stranicama Fakulteta.

Odgovaraju¢im napomenama (,,fusnotama“) ¢itatelja treba uputiti i na one dijelove
rada u kojima se prepricavaju, parafraziraju, komentiraju ili preporucuju radovi

drugih autora.

Detaljnije upute o pisanju radova, njihovom izgledu i sadrzaju, studenti trebaju

potraziti u odgovarajucoj literaturi.

2.1. Specijalisticki poslijediplomski rad

Specijalisti¢ki poslijediplomski rad je opSirniji pisani stru¢ni rad u kojemu student
samostalno obraduje neki sloZeniji, konkretni problem iz podrucja odredene struke,
odnosno iz podrucja neke znanstvene discipline iz programa svog studija. Ovaj rad mora

biti samostalan rad kandidata.

Opseg osnovnog teksta specijalistickog poslijediplomskog rada ovisi o vrsti i
kompleksnosti problema o kojem se piSe, a u pravilu iznosi sedamdeset do devedeset
stranica formata A 4. Stranica ne smije imati visSe od 32 retka odnosno 1800-2000

znakova

Izradbom svog specijalistiCkog poslijediplomskog rada student treba dokazati:
e sposobnost samostalnog istrazivanja i rjeSavanja slozenijih prakti¢nih problema
iz podrucja svoje specijalizacije,
e sposobnost samostalne primjene stecenih teorijskih i praktiénih znanja kao i
sposobnost ispravnog koristenja znanstvenih 1 stru¢nih istrazivackih metoda,
e sposobnost pisanja strucnih radova odnosno sposobnost jasnog formuliranja

vlastitih spoznaja,

e sposobnost ispravnog 1 etinog koriStenja tudih spoznaja kao i pozitivnih

saznanja odredene znanstvene discipline odnosno struke.



2.1. 1. Priprema prijave teme i njezin sadrzaj

Tema specijalistickog poslijediplomskog rada treba biti usmjerena prema iznalazenju
rjeSenja nekog konkretnog problema iz podrucja ekonomije ili poslovne
ekonomije, u pravilu iz problematike odnosno podrucja u kojem se kandidat
specijalizira. Poticaji za odabir teme mogu biti vrlo razli¢iti: ekonomske, organizacijske
ili sli¢ne poteskoc¢e na radnom myjestu, u gradu, regiji ili zemlji; radoznalost, ideje iz

literature, strucne periodike, itd.

Tema rada moze biti analiza istrazivackog pitanja odnosno analiza konkretnog
problema iz poslovne prakse tocno odredenog poduzeca. Pri tom se ime tog poduzeca

ne smije pojaviti u naslovu rada.

Kljuéni kriteriji za selekciju mogucih tema trebali bi biti:
1. njezina vaznost i aktualnost,
2. primjenjivost rezultata istrazivanja,
3. dostupnost potrebnih podataka i relevantne literature, te
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vlastite istrazivacke sposobnosti studenta.

Student samostalno formulira prijedlog teme svog specijalistickog poslijediplomskog
rada vode¢i racuna o tome, da naslov rada bude Sto kraci 1 precizniji a sam(i) cilj(evi)
rada $to je moguce precizniji. Potom svoj prijedlog iznosi potencijalnom mentoru,

nastavniku koji se bavi problematikom na koju se tema odnosi.

Nakon §to je temu usuglasio s potencijalnim mentorom, student izraduje i mentoru
predaje i formalnu prijavu na propisanoj tiskanici (prilog br. 1). Potpisanoj prijavi
treba priloziti: Zzivotopis, dispoziciju (sadrzaj), obrazloZenje teme i ciljeva izrade

specijalistickog poslijediplomskog rada, te popis literature.

Zivotopis kandidata treba sadrzavati podatke o: (a) mjestu i datumu rodenja, (b)
Skolovanju i usavrSavanju, (c) radu i napredovanju u struci, poznavanju stranih jezika,

te (d) ostalim relevantnim stru¢nim znanjima i aktivnostima.

Sadrzaj treba biti razraden na dvije razine: poglavlja i podpoglavlja. Pri tom rad ne



bi trebao imati visSe od sedam, niti manje od pet poglavlja ukljucujuéi uvod i

zakljucak.

ObrazloZenje teme (predmeta istrazivanja) 1 ciljeva izrade specijalistickog
poslijediplomskog rada treba biti formulirano jasno i precizno, najviSe na pola stranice.
Pri tom se treba jasno pokazati aktualnost teme, provedivost planiranih istrazivanja kao

1 primjenjivost, odnosno moguce koristi od primjene ocekivanih rezultata istrazivanja.

Popis literature ¢ini aktualna domaca i strana literatura kojom se student namjerava
sluziti u istrazivanju, a kojim dokazuje svoju upucenost u problematiku koju namjerava

obraditi.

2.1.2. Struktura specijalistickog poslijediplomskog rada

ZavrSeni specijalisti¢ki poslijediplomski rad, u obliku u kojem se predaje povjerenstvu
na ocjenu, treba imati sljedece dijelove:

e naslovnicu,

e sadrzaj,

e uvod,

e poglavlja sredisnjeg dijela,

e zakljucak,

e popis literature,

e sazetak (na hrvatskom i na jednom svjetskom jeziku),

e zivotopis

e priloge (anketni upitnici, razni dokumenti, i sl.),

e popis tablica, grafikona, slika, itd.

Naslovnica
Gledano od vrha prema dnu stranice, naslovnica sadrzi:
e ime, prezime i maticni broj studenta,
o tekst ,,Specijalisti¢ki poslijediplomski rad” i njegov naslov,
e naziv poslijediplomskog studija i Fakulteta
o tekst ,,Mentor”, ime i prezime mentora, te

e mjesto i datum.



Sadrzaj

Sadrzaj specijalistickog poslijediplomskog rada treba biti razraden na najmanje tri
razine. Nazivi poglavlja piSu se velikim podebljanim slovima i oznafavaju se
brojevima 1, 2, 3, 4.; podpoglavlja malim slovima i brojevima 1.1.; 2.1; 3.1; a

poglavlja nizeg reda takoder malim slovima i brojevima 1.1.1; 2.1.1: 3.2.1.; itd.

Uvod

Uvod treba zainteresirati Citatelja 1 upoznati ga s predmetom specijalistiCkog
poslijediplomskog rada. Zato ga se ovdje na jasan i koncizan nacin upoznaje s temom,
istrazivackim pitanjem/pitanjima, ciljem/ciljevima, metodama, te strukturom i

sadrzajem rada. Opseg uvoda ne bi trebao prijeci dvije stranice.

Sredi$nji dio rada

Materija ovog dijela rada rasporeduje se u poglavlja i podpoglavlja odgovaraju¢ih
naslova. Pri tom je struktura rada izuzetno vazna, jer ukazuje na njegovu koncepciju,
te disciplinu 1 sistemati¢nost u pisanju.

Sredidnji dio obi¢no zapocinje poglavljem u kojem se iznose dosadaSnje prakti¢ne i
teorijske spoznaje, te povijest teme. Potom slijede dva ili viSe poglavlja analitickog
dijela rada u kojem se ostvaruju zacrtani ciljevi.

Na kraju ovog dijela rada je zavr$no poglavlje koje sadrzi zakljucke odnosno rezultate,
moguca rjeSenja problema, te mjere i postupke za njihovu prakti¢nu primjenu.

U ovom dijelu specijalisti¢kog poslijediplomskog rada najjasnije dolaze do izrazaja
znanje, sposobnost, kriti¢nost i istrazivacko iskustvo autora, jer se upravo ovdje
moraju logicki povezivati relevantne ¢injenice, spoznaje, dokazi 1 misli u utvrdivanju

problema i u izvodenju zakljucaka.

Zakljucak

Ovdje se iznose najvaznija rjeSenja postavljenog problema istrazivanja, odnosno
odgovori na postavljena pitanja. Obrazlazu se rjeSenja postavljenog problema i daje se
koncizna sinteza Citavog specijalistickog poslijediplomskog rada. Opseg zakljucka ne
bi trebao prelaziti jednu stranicu.

U zakljucku se ne iznose nove spoznaje, novi dokazi, novi podaci, nove informacije niti
nove ¢injenice, nego se on formulira na temelju prethodno iznesenih spoznaja, dokaza itd.

Ovdje se u pravilu ne navode citati niti se piSu fusnote.



Popis literature

Popis zapocinje na posebnoj stranici naslovljenoj s ,,Literatura”. Potom se navode svi
citirani radovi, kao 1 oni na koje se autor specijalistickog poslijediplomskog rada
poziva. U popisu literature ne mogu biti radovi koji nisu citirani, niti oni na koje se u
radu ne upucuje. Popis treba biti napravljen po abecednom popisu autora, a u skladu s

uputama o citiranju (vidjeti na web stranicama Fakulteta).

Sazetak

Sazetak je jezgrovit prikaz cijelog specijalistickog poslijediplomskog rada na najvise
jednoj stranici. On sadrzi sve bitne informacije o specijalistickom poslijediplomskom
radu: temeljnu svrhu 1 ciljeve istrazivanja, primijenjenu metodologiju, postignute
rezultate 1 bitne zakljucke rada.

PiSe se na hrvatskom i na jednom svjetskom jeziku.

Popis tablica, grafikona, slika, itd.
Za sve tablice, grafikone i fotografije inkorporirane u tekst daje se poseban popis. Taj
popis obvezatno sadrzi onaj broj i naziv koji ilustracija nosi u tekstu rada, kao i broj

stranice na kojoj se ona nalazi.

Prilozi
Ukoliko se pri izradi specijalistickog poslijediplomskog rada koriste anketni upitnici, neki
dokumenti, obrasci i sl., onda ih je na samom kraju rada potrebno i priloziti. Koristenje

tih priloga u tekstu rada oznacava se najées¢e napomenom ,,vidi prilog broj ... ”.. na

kraju rada.

2.2. Seminarski rad

Seminarski rad je manji stru¢ni rad u kojemu student samostalno obraduje neki
specifi¢niji ili jednostavniji problem iz odredene struke odnosno znanstvene discipline iz
programa studija. Seminarski rad moze biti i analiza poslovnog sluc¢aja. Tema se

dogovara s predmetnim nastavnikom.

Opseg seminarskog rada ovisi o vrsti 1 kompleksnosti problema o kojem se piSe, a iznosi
od deset do dvanaest stranica formata A 4 od po 32 retka odnosno od 1800-2000

znakova po stranici.
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Ciljevi izradbe seminarskog rada jesu:

analiza 1 potpunije sagledavanje odredenog prakti¢nog ili teorijskog
problema iz okvira neke znanstvene discipline iz programa PDS-a,
stjecanje odnosno unapredenje vlastitih istrazivackih iskustava,
usavrSavanje u vjeStini pisanja strucnih radova i osposobljavanje za

samostalnu izradu specijalistickog poslijediplomskog rada.

2.2.1. Bitni dijelovi seminarskog rada jesu:

Naslovnica

naslovnica,

sadrzaj

uvod,

glavni (osnovni) dio,
zakljucak 1

popis literature.

Gledano od vrha stranice naslovnica sadrzi:

ime, prezime i mati¢ni broj studenta,

tekst ,,Seminarski rad” 1 njegov naslov,
naziv poslijediplomskog studija 1 fakulteta,
tekst ,,Mentor” , ime i prezime mentora, te

mjesto i datum.

Naslov seminarskog rada izrazava njegov osnovni sadrzaj i smisao, pa stoga treba

biti kratak 1 jasan. Skracenice treba izbjegavati koliko god je to moguce.

Sadrzaj

Sadrzaj seminarskog rada treba biti razraden na najmanje dvije razine. Poglavlja se

oznacavaju arapskim brojevima 1, 2, 3. itd. a potpoglavlja brojevima 1.1.; 2.1; 3.1; itd.

Uvod

U uvodu se citatelja na jasan i koncizan na¢in upoznaje s temom, ciljem, metodama te

sadrzajem rada. Opseg mu ne bi trebao prijeci jednu stranicu.
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Glavni dio rada

Tekst ovog dijela rada rasporeduje se u poglavlja i podpoglavlja. Svi dijelovi trebaju
imati numeriran naslov sukladan sadrzaju koji obuhvacaju, te ¢initi jedinstvenu 1
logi¢nu cjelinu.

U ovom se dijelu seminarskog rada ispituju postavljeni ciljevi, opisuju se,
objasnjavaju i izlazu utvrdene relevantne Cinjenice, te iznose i obrazlazu postignuti

rezultati.

Zakljucak
Ovdje se iznose odgovori na pitanja postavljena u uvodu seminarskog rada. Obrazlazu se
rjeSenja postavljenog problema i daje se koncizna sinteza Citavog seminarskog rada.

Opseg zakljucka ne bi trebao prelaziti jednu stranicu.

Popis koriStene literature

Ovaj popis treba napraviti u skladu s uputama o citiranju koje se nalaze na web stranici
Fakulteta 1 koje Cine sastavni dio ovih uputa. Popis se daje na posebnoj stranici
naslovljenoj s ,Literatura”. Ovdje trebaju biti navedeni svi radovi koji su u seminaru
citirani, kao i oni na koje se autor seminarskog rada poziva. Jednako tako u popisu

literature ne smiju biti radovi koji nisu citirani, niti oni na koje se u radu ne upucuje.

Prilozi

Ukoliko se pri izradi seminarskog rada koriste odredeni prilozi (npr. anketni upitnik,
neki dokumenti, obrasci i sl.), onda je na samom kraju rada potrebno dodati i njihov
popis. Koristenje tih priloga u samom tekstu rada oznacava se napomenom ,,vidi prilog

broj .....”)

Zagreb, 02. 07. 2007. DEKAN FAKULTETA
Urbroj: 251-56-01/07-1/73
Prof. dr. sc. Darko Tipurié¢
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3. PRILOZI

PRILOG br. 1: Tiskanica za prijavu teme specijalistickog poslijediplomskog rada

Imeiprezime .........................oooii
Adresa ...

Telefon .........oooovviiiiiiiiiiiiinni.,
E-mailadresa ................o ..

FAKULTETSKOM VIJECU
EKONOMSKOG FAKULTETA SVEUCILISTA U ZAGREBU

PREDMET: PRIJAVA TEME SPECIJALISTICKOG POSLIJEDIPLOMSKOG

RADA
Nazivstudija: ...
Godina upisa: ... ...
Tema specijalistickog poslijediplomskog rada: ..................................
\% (31 111) R Prijedlog povjerenstva:
Lo
2
P
(ispunjava potencijalni mentor)
Suglasnost voditelja studija: .............................
U Zagrebu ..........................
Potpis kandidata
Prilozi:

- Zivotopis

- dispozicija rada

- obrazloZenje teme
- popis literature
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PRILOG br. 2: Tiskanica izvjes¢a o ocjeni rada

1ZVJESCE
o ocjeni specijalistickog poslijediplomskog rada

Kandidat(kinja) ..................iii roden(a) je ............
godine U ......oovvviiiiiiiiiii, Diplomirao(la) je ............... godine na
............................. fakultetuu .................................... Zaposlen(a) je u
........................... 11 PP o 1 01011 (017111t P
Kandidat(kinja) se sIuZi/poznaje ............coeveiriiiiiiiiiiiiiiiaiannn, (navesti strane
jezike)

PDS: ...

Godina upisa: .........oeveiiiiiiiiiiiin....

Datum sjednice Fakultetskog vije¢a kojoj je tema prihvacena:
Mentor: .......coiiiiiiii

Predsjednik povjerenstva: ...........ccociiiiiiiiiiiiinn..

Clan: .....oooviiie e

Osnovni podaci o radu:

Opseg specijalistickog poslijediplomskog rada je .....stranica. Rad sadrzi i ...... tablice
te ...... slika/grafickih prikaza. U Prilogu je ..... stranica. U popisu literature navodi se
...... izvora od Cega je .......na hrvatskom, .....na ...........cccccceevienveennennne..n jeziku

Ciljevi istrazivanja:

Metode keje-su koriStene za ostvarenje ciljeva istrazivanja:

Ocjena rada (u odnosu na ostvarenje postavljenih ciljeva i u komparaciji s drugim
istrazivanjima):

Nedostaci rada:
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Prijedlog povjerenstva:

Povjerenstvo predlaze Fakultetskom vijeu Ekonomskog fakulteta Sveucilista u
Zagrebu da prihvati specijalisticki poslijediplomski rad ....................ocoinLL.
kandidatkinje/kandidata ....................oc 1 odobri
njegovu usmenu obranu pred istim Povjerenstvomito dana ................. godine, u .....
.sati, u dvorani br. ..........

U Zagrebu, ...................
Prilog: sadrzaj rada

Clanovi povjerenstva:

1. (predsjednik)
2. (mentor)
(¢lan)

PRILOG br. 3 : Protokol obrane

PROTOKOL OBRANE SPECIJALISTICKIH POSLIJEDIPLOMSKIH
RADOVA

1. Predsjednik povjerenstva pozdravlja nazoCne 1 otvara postupak obrane,
informiraju¢i ih o:

a) odluci Fakultetskog vije¢a o prihvacanju specijalistickog poslijediplomskog
rada 1 imenovanju ¢lanova povjerenstva za obranu, te o
b) protokolu obrane.

2. Predsjednik povjerenstva poziva trefeg ¢lana povjerenstva da procita kratak
zivotopis pristupnika.

3. Predsjednik povjerenstva poziva mentora da procita (ili izlozi) kratak sadrzaj
specijalistickog poslijediplomskog rada.

4. Predsjednik povjerenstva poziva pristupnika da izlozi ekspoze rada, te da
posebnu pozornost usmjeri na objasnjenje zacrtanih ciljeva, primijenjene metode 1
postignute rezultate. Izlaganje pristupnika traje od 10 do 15 minuta.

5. Predsjednik povjerenstva ¢ita ocjenu rada, nedostatke i komentare povjerenstva
o radu.

6. Predsjednik povjerenstva poziva c¢lanove povjerenstva da procitaju svoja,
prethodno napisana, pitanja. Clanovi povjerenstva ¢itaju svoja pitanja, a po jednu
potpisanu kopiju predaju pristupniku i ¢lanovima povjerenstva. Potom predsjednik
povjerenstva, ako je potrebno, odreduje stanku od 15 do 20 minuta za pripremu
odgovora na postavljena pitanja a ¢lanove povjerenstva i nazo¢ne poziva da napuste
dvoranu u kojoj se rad brani.

7. Nakon stanke, predsjednik povjerenstva poziva pristupnika da odgovara na
postavljena pitanja. Clanovi povjerenstva mogu postaviti i dodatna pitanja i
sudjelovati u raspravi. Predsjednik povjerenstva informira nazo¢ne da i oni mogu
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10.

11.

sudjelovati u raspravi 1 postavljati pitanja. Sama rasprava nije vremenski
ograni¢ena.

Nakon zavrSene rasprave ¢lanovi povjerenstva se povlaée iz dvorane radi
donoSenja odluke. Pristupnik 1 nazo¢ni ostaju u dvorani. Ukoliko je to primjerenije,
povlace se 1 pristupnik i1 auditorij. Potom ¢lanovi povjerenstva, jednoglasno ili
ve¢inom glasova, donose odluku o uspjeSnosti obrane specijalistickog
poslijediplomskog rada.

Predsjednik povjerenstva priopéava pristupniku 1 nazocnima odluku
povjerenstva. Ako je pristupnik uspjesno obranio specijalisticki poslijediplomski
rad, Cestita mu 1 priopcuje da je stekao akademski stupanj sveuciliSnog specijalista
iz podrucja .......... , te da ¢e zamoliti dekana Fakulteta da ga promovira u to
zvanje. Pristupniku Cestitaju i ostali ¢lanovi povjerenstva. Ako pristupnik nije
uspjesno obranio specijalisticki poslijediplomski rad, predsjednik ga izvjesS¢uje o
razlozima. Ukoliko povjerenstvo zakljuci kako pristupnik treba izvrsiti neke dopune
u radu, o tome izvjeS¢uje pristupnika i to se naznacuje u zapisniku. Pristupniku se
ne moze izdati potvrda o specijalistickom poslijediplomskom studiju sve dok ne
izvrsi trazene dopune, uveze rad i preda ga Referadi za PDS.

Predsjednik povjerenstva omogucuje pristupniku, ako ovaj to zeli, usmeno
obracanje povjerenstvu i nazo¢nima.

Predsjednik povjerenstva potom zakljuCuje postupak obrane specijalistickog
poslijediplomskog rada, a potpisani zapisnik, zajedno s izvjeS¢em o ocjeni i
pitanjima ¢lanova povjerenstva, predaje se Referadi za poslijediplomske studije.
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PRILOG BR. 4.

Izgled korica primjerka specijalistickog magistarskog rada koji
se predaje knjiznici

EKONOMSKI FAKULTET
SVEUCILISTA U ZAGREBU

IME I PREZIME

NASLOV RADA

(SPECIJALISTICKI POSLIJEDIPLOMSKI RAD )

ZAGRESB, ............ GODINE
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