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Temeljem &lanka 34. Statuta Ekonomskog fakulteta — Zagreb, Fakultetsko vije¢e u uzem
sastavu na sjednicama odrzanim 24. studenog 2009., 30. ozujka 2010. i 31. svibnja 2011.
godine donijelo je Pravilnik o izradi pisanih radova na diplomskim sveudili$nim studijima
Poslovne ekonomije i ekonomije (po Bolonjskom programu).

U nastavnim programima diplomskih sveudilidnih studija koji se izvode na Ekonomskom
fakultetu — Zagreb predvidena je izrada &etiri pisana rada: dva seminarska rada, kritickog
prikaza i diplomskog rada.

U nastavku se nalaze kratke upute o postupcima prijave i obrane tih radova, strukturi i
tehni¢kim uputama za pisanje radova.

1. POSTUPCI PRIJAVE, IZRADE 1 OBRANE DIPLOMSKIH RADOVA

Diplomski rad je op§imiji pisani struéni rad u kojem se obraduje odabrana tema i piSe se na
zavretku diplomskog studija i brani se nakon svih ispunjenih nastavnih obaveza, poloZenih
ispita, napisanih i ocijenjenih seminara i kriti¢kog prikaza.

Student samostalno obraduje neki sloZeniji, konkretni problem iz podruja odredene struke.
Opseg diplomskog rada ovisi o vrsti i sloZenosti problema o kojem se pise, a u pravilu iznosi
od 40 do 60 stranica teksta A4 formata (bez saZetka, sadrzaja, popisa literature, popisa slika,

tablica 1 priloga i Zivotopisa).

Postupak prijave diplomskog rada je formaliziran i sastoji se od viSe koraka, a postupak
njegove obrane je precizno odreden.

1.1. Postupak prijave teme diplomskog rada

1. Tema diplomskog rada dogovara se s mentorom i treba biti povezana s podrugjem
izudavanja na smjeru diplomskog studija. Mentor diplomskog rada moZe biti gvaki
nastavnik Fakulteta u znanstveno-nastavnom zvanju (docent, izvanredni profesor i
redoviti profesor); kao i suradnik u statusu viSeg asistenta, neovisno da li je sudjelovao u
izvodenju nastave na diplomskom studiju.

2. Prijava teme ispunjava se prema Obrascu za prijavu diplomskog rada (Prilog 1.).
Obrascu za prijavu diplomskog rada prilazu se (1) Sadrzaj rada, (2) ObrazioZenje teme,
(3) Popis literature i (4) potpisana Izjava o akademskoj &estitosti (vidjeti obrazloZenje u
nastavku). Obrazac i pripadajuéi prilozi predaju se mentoru u dva primjerka. Rokovi za
zakljudenje prijave teme diplomskog rada su od 15. sije¢nja do 31. sije¢nja, od 1. ozujka
do 15. ozujka, od 01. svibnja do 15. svibnja, od 15. lipnja do 30. lipnja, od 01. rujna
do 15. rujna i od 01. studenog do 15. studenog.

3. Nakon §to je potencijalni mentor prihvatio prijavu kandidata, jedan primjerak prijave
student dostavlja tajniStvu katedre', a drugi ostavlja mentoru.

! Prijava se dostavlja tajnistvu katedre koja izvodi diplomski studij koji student pohada.
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4. Teme diplomskih radova usvaja Vijeée diplomskog studij a’. Vijeée diplomskog studija u
roku od dva tjedna od zavrSetka roka za prijavu donosi odluku o odobravanju prijava.
Obavijest o odobrenim prijavama objavljuje se na internetskim stranicama studija
www.efzg hr/naziv diplomskog_studija/odobrene_teme). Rok za izradu diplomskog
rada je do isteka trajanja studentskih prava.

(1) Sadr¥aj rada sastoji se od naziva poglavlja i podpoglavlja koji &ine rad. (2) ObrazloZenje
teme treba biti oblikovano jasno i precizno, najvige na pola stranice. U obrazloZenju treba
ukazati na aktualnost teme, provedivost planiranih istraZivanja, kao i primjenjivost ocekivanih
rezultata istraZivanja. (3) Popis literature &ini domaca i strana literatura kojom se student
namjerava sluZiti u izradi diplomskog rada, a kojim dokazuje svoju upucenost u temu koju je
odabrao. (4) Izjava o akademskoj Sestitosti nalazi se u prilogu 2.

1.2. Struktura diplomskog rada

Diplomski rad, u obliku u kojem se predaje povjerenstvu na ocjenu, treba imati sljedece
dijelove:

» Korice

» Naslovnica

+ Naslov

+  Sazetak i klju¢ne rijedi (na hrvatskom i jednom svjetskom jeziku}
*  SadrZaj

+ Uvod

» Poglavlja sredi:“;njeg dijela
« Zakljucak

» Popis literature

« Popis slika

» Popis tablica

» Prilozi

+ Zivotopis studenta

Gledano od vrha prema dnu stranice, korice (Prilog 3.) sadrZe:

« Sveuciliste u Zagrebu

» Ekonomski fakultet

« Naziv diplomskog sveugilisnog studija

» Naslovrada

» Tekst,Diplomski rad”

+ Ime i prezime studenta

«  Mjesto i datum (mjesec i godina zavr3etka rada)

2 Vijeée diplomskog studija gine voditelj diplomskog studija i najmanje dva &lana katedre u zvanju docenta ili
profesora. Potpisani primjerak popisa odobrenih tema dostavljaju tajnistvu katedre, koje popis objavljuje na
internetskim stranicama studija.



Gledano od vrha prema dnu stranice, naslovnica (Prilog 4.) sadrZi:

« Sveudiliste u Zagrebu

« Ekonomski fakultet

+ Naziv diplomskog studija

» Naslov rada

» Naslov rada na engleskom jeziku

» Tekst ,,Diplomski rad™

« Ime i prezime studenta, IMBAG

«  Tekst ,,Mentor®, titula, ime i prezime mentora

+  Mjesto i datum (mjesec i godina zavrietka rada)

Naslov. Naslov rada treba obuhvatiti glavnu ideju rada te biti jasan i jednoznatan. Naslov ne
bi trebao sadrzavati: kratice, strane rijeéi ili izraze, neprecizne formulacije.

Sazetak i kljutne rijefi. SaZetak je jezgrovit prikaz diplomskog rada na najvise jednoj
stranici. On sadr#i sve bitne informacije o radu: ciljeve istraZivanja, primijenjenu
metodologiju, dobivene rezultate i bitne zakljutke rada. PiSe se na hrvatskom i jednom
svjetskom jeziku. Potom treba navesti do pet kijuénih rijeci na hrvatskom i jednom svjetskom
jeziku.

Sadriaj. SadrZaj je popis poglavlja i podpoglavlja te rednih brojeva stranica na kojima oni
zapoéinju.ﬁTrebaffbiti———frazradenr—fn—af—naj—Viéer—ftrif——rrazine.WWNazivimpoglavljafﬁpiéu,,,SP velikim,

podebljanim slovima i oznaCavaju se rednim brojevima, a podpoglavlja malim slovima i
brojevima druge (trece) razine.

Uvod. U uvodu se na jasan i koncizan nain opisuje tema rada, istraZivagki ciljevi i problemi
odnosno istraivatka pitanja, metode prikupljanja i analize podataka, struktura i sadrzaj rada.
Opseg uvoda ne bi trebao prijeci dvije stranice.

Sredi$nji dio rada. Sredinji dio rada sastoji se od poglavlja i podpoglavlja odgovarajucih
naslova. Srediinji dio sadr?i poglavlja u kojem se iznose teorijske spoznaje o podrudju (temi)
rada te poglavlja u kojima se prikazuju rezultati analize ili empirijskog istraZivanja te rasprave
u kojoj se objasnjava znadenje dobivenih rezultata. Ovaj dio rada temelji se na analizi
dovoljnog broja izvora literature (ne manje od 15). Opseg srediSnjeg dijela rada trebao bi biti
oko 40 stranica.

Zakljutak. U zaklju€ku se iznose najvaZnija rjeSenja postavljenog problema istrazivanja,
odnosno odgovori na postavljena pitanja. U zakljutku se ne iznose nove spoznaje, novi podaci
ili informacije. Ovdje se u pravilu ne navode novi izvori i ne upuéuje na literaturu. Opseg
zakljucka trebao bi biti od jedne do dvije stranice.

Popis literature. U popisu se abecednim redom navode svi izvori koji su u radu koristeni. Ne
navode se radovi koji se u radu ne citiraju niti oni na koje se u radu ne upucuje.



Popis slika, popis tablica. Sve slike (grafove) i tablice prikazane u radu navode se u
poscbnom popisu. Taj popis sadrZi broj i naziv ilustracije koji odgovara onome u tekstu rada,
kao i broj stranice na kojoj se ona nalazi.

Prilozi. Ukoliko se pri izradi diplomskog rada koriste anketni upitnici, razli¢iti dokumenti,
obrasci i sliéno, onda ih je na samom kraju rada potrebno priloZiti. Prilozi se oznacavaju
rednim brojevima.

Zivotopis studenta. Zivotopis treba sadravati podatke o datumu i mjestu rodenja,
$kolovanju i usavriavanju, poznavanju stranih jezika te ostalim znaajnim struénim znanjima
i aktivnostima. Opseg Zivotopisa moZe biti duljine od pola do jedne stranice.

1.3. Postupak obrane diplomskog rada

Po zavrietku pisanja student, u dogovoru s mentorom, predaje jedan primjerak spiralno
uvezanog rada u Referadu diplomskog studija, a tri primjerka spiralno uvezanog rada
mentoru. Uz to je potrebno priloZiti primjerak rada u digitalnom obliku, iskljucivo na CD-u,u
PDF, MS WORD ili srodnom formatu, a uz uporabu Central European encodinga. Digitalna
kopija rada na CD-u pohranjuje se, biljeZi i trajno Cuva u KnjiZnici Fakulteta.

Mentor &lanovima povijerenstva dostavlja primjerak rada i za najkasnije 30 dana organizira se
usmena obrana rada. Datum obrane diplomskog rada objavljuje se na internetskim stranicama
studija (www.efzg hr/naziv_diplomskog_studija/datumi_obrana).

Obrana diplomskog rada je usmena i javna. Obrana se odvija po protokolu (Prilog 4).

Neposredno po uspjeinoj obrani rada, student donosi ovjeren indeks, prijavnicu, zapisnik o
obrani diplomskog rada od strane mentora i ¢lanova Povjerenstva, te jedan prethodno u
Referadi ovjereni diplomski rad. Nakon toga dobiva Potvrdu o zavrietku Diplomskog
sveutilignog studija , a Diplomu i Dodatak diplomi mu se uruduje na javnoj Promociji koju
vodi Dekan ili osoba koju on ovlasti.



2. IZRADA SEMINARSKIH RADOVA

Seminarski rad je kraéi pisani stru¢ni rad u kojem se obraduje odabrana tema. Tijekom
diplomskog studija student je obavezan napisati dva seminarska rada. Oba seminarska rada
ne mogu se pisati kod istog mentora. Opseg seminarskog rada ovisi 0 vrsti i sloZenosti
teme, a u pravilu iznosi oko 15 stranica teksta A4 formata (bez sadrZaja, popisa literature,
popisa slika, tablica i priloga).

2.1. Dogovor o temi seminarskog rada

Tema seminarskog rada dogovara se s mentorom i treba biti povezana s podru¢jem izugavanja
na smjeru diplomskog studija. Mentor seminarskog rada moZe biti svaki nastavnik Fakulteta u
znanstveno-nastavnom zvanju (docent, izvanredni profesor i redoviti profesor), kao i suradnik
u statusu viSeg asistenta, asistenta s zavrSenim stupnjem magistra znanosti ili asistenta s
zavr¥enim specijalistitkim poslijediplomskim studijem, neovisno da li je sudjelovao u
izvodenju nastave na diplomskom studiju. Nakon 3to je mentor prihvatio mentorstvo, student
pife rad. Tijekom pisanja seminarskog rada student se moZe konzultirati s mentorom, a po
zavrietku predaje rad na konadan pregled i ocjenu. Ocjena se upisuje u indeks i prijavnicu za
seminarski rad.

2.2. Struktura seminarskog rada

Seminarski rad, u obliku u kojem se predaje mentoru na ocjenu, treba imati sljedece dijelove:

+ Naslovnica

»  Naslov
« SadrZaj
+  Uvod

» Poglavija srediinjeg dijela
« ZakljuCak

« Popis literature

« Popis slika

» Popis tablica

» Prilozi

Gledano od vrha prema dnu stranice, naslovnica sadrZi:

»  Sveuciliste u Zagrebu

« Ekonomski fakultet

»  Naziv diplomskog studija

+ Naslovrada

» Tekst,,Seminarski rad*

+ Ime i prezime studenta, JIMBAG

» Tekst ,,Mentor®, titula, ime 1 prezime mentora

»  Mijesto i datum (mjesec i godina zavr3etka rada)
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Naslov. Naslov rada treba obuhvatiti glavnu ideju seminara te biti jasan i jednoznacan. Naslov
ne bi trebao sadrzavati: kratice, strane rijedi ili izraze i neprecizne formulacije.

Sadrzaj. SadrZaj je popis poglavlja i podpoglavlja te rednih brojeva stranica na kojima oni
zapodinju. Treba biti razraden na najviSe tri razine. Nazivi poglavlja piSu se velikim,
podebljanim slovima i oznadavaju se rednim brojevima, a podpoglavlja malim slovima 1
brojevima druge (irece) razine.

Uvod. U uvodu se na jasan i koncizan nadin opisuje tema rada. Opseg uvoda ne bi trebao
prijeéi jednu stranicu.

Sredi$nji dio rada. Sredi$nji dio rada sastoji se od poglavlja i podpoglavlja odgovaraju¢ih
naslova. SrediSnji dio sadr#i poglavija u kojem se iznose teorijske spoznaje o podrucju (temi)
rada te poglavlja u kojima se prikazuje primjena tih spoznaja na prakti¢nom primjeru. Ovaj
dio rada temelji se na analizi dovoljnog broja izvora literature (ne manje od 7). Opseg
srediinjeg dijela rada trebao bi biti oko 10 stranica.

Zaklju¥ak. U zakljutku se iznose najvaZnije spoznaje vezane uz temu seminarskog rada.
Opseg zakljucka trebao bi biti oko jedne stranice.

Popis literature. U popisu se abecednim redom navode svi izvori koji su u radu koristeni. Ne

navode se radovi koji se u radu e citiraju niti-oni na koje se uradune upuduje:

Popis slika, popis tablica. Sve slike (grafove) i tablice prikazane u radu navode se u
posebnom popisu. Taj popis sadrZi broj i naziv ilustracije koji odgovara onome u tekstu rada,
kao i broj stranice na kojoj se ona nalazi.

Prilozi. Ukoliko se pri izradi seminarskog rada koriste razli¢iti dokumenti, obrasci i sli¢no,
onda ih je na samom kraju rada potrebno priloZiti. Prilozi se oznafavaju rednim brojevima.




3. IZRADA KRITICKIH PRIKAZA

Kritigki prikaz je struéni rad u kojem se iznosi vlastito mi$ljenje o odredenom znanstvenom il
struénom djelu. Tijekom diplomskog studija student je obavezan izraditi jedan kriticki prikaz.
Opseg kriti¢kog prikaza u pravilu iznosi oko 10 stranica teksta A4 formata.

3.1. Dogovor o temi kriti¢kog prikaza

Tema kritickog prikaza (odnosno djelo koje ée se prikazati) dogovara se s mentorom i treba
biti povezana s podrugjem izu¢avanja na smjeru diplomskog studija. Mentor kriti¢kog prikaza
mo¥e biti svaki nastavnik Fakulteta u znanstveno-nastavnom zvanju (docent, izvanredni
profesor i redoviti profesor), kao i suradnik u statusu viSeg asistenta, asistenta s zavrSemim
stupnjem magistra znanosti ili asistenta s zavrSenim specijalistickim postijediplomskim
studijem, neovisno da li je sudjelovao u izvodenju nastave na diplomskom studiju.
Preporuduje se da mentor diplomskog rada ujedno bude i mentor za izradu kritickog prikaza.
Odabrano djelo koje student kritigki analizira najbolje je odabrati medu literaturom koja Ce se
koristiti za izradu diplomskog rada. Nakon $to je mentor prihvatio temu (odnosno djelo koje
ée se prikazati), student pise rad. Tijekom pisanja student se moZe savjetovati s mentorom, a
po zavrietku predaje rad na konadan pregled i ocjenu. Ocjena se upisuje u indeks i prijavnicu
za kriti¢ki prikaz.

3.2. Struktura kriti¢kog prikaza

Kriti¢ki prikaz, u obliku u kojem se predaje mentoru na &itanje, treba imati sljedece dijelove:

« Naslovnica

s Naslov

» Uvod

» Prikaz djela

«  Kriticki osvrt

« Zakljudak

» Popis literature

Uvod. U uvodu se navode razlozi odabranog teksta.

Prikaz djela. Ukratko se prepridava sadr7aj i iznose osnovni zakljuéci analiziranog djela.
Kriti¢ki osvrt. Proutavano djelo se smjedta u odnosu na znacajna teorijska promisljanja u
podru&ju. ObrazlaZe se korisnost prou¢avanog djela za suvremenu praksu i iznosi pozitivne i

negativne kritike djela u kontekstu njegove korisnosti za teoriju i praksu.

Zakljudak. U zakljutku se iznose najvaznije spoznaje kritickog osvrta.




Popis literature. U popisu se abecednim redom navode svi izvori koji su u radu koristeni. Ne
navode se radovi koji se u radu ne citiraju niti oni na koje se u radu ne upucuje.

4. OSNOVNE TEHNICKE UPUTE ZA PISANJE RADOVA

Radovi se piSu hrvatskim knjiZevnim jezikom. Tekst treba biti pravopisno i gramaticki
ispravan, jasan i bez tiskarskih pogre$aka. Radovi se piSu na papiru formata A4 (210 mm x
297 mm). Stranica ne smije imati viSe od 32 retka odnosno 1800-2000 znakova. Margine
stranica trebaju biti 2,5 cm sa svih strana (gore, dolje, lijevo, desno). Prored teksta treba biti
1,5, poravnanje na obje strane, tipografija Times New Roman ili Arial, veli¢ina slova 12.
Radovi trebaju biti uvezani.

Stranice radova trebaju biti numerirane. Svako poglavlje rada treba zapoceti na novoj stranici.
Tekst svake stranice treba biti logi¢no ra$€lanjen u odlomke. Odlomei se odvajaju praznim
redom. Podetak odlomka se ne uvlaéi.

U radovima se uvijek mora oznaditi kada se preuzimaju tudi tekst, tude spoznaje i tudi podaci.
Preporutuje se na tude radove upucivati prema sustavu autor-godina, harvardskim ili

APA stilom. Precizne upute o natinu citiranja i upudivanja na-izvor prema-ovom-sustavu
mogu se naci na web stranicama Fakulteta i u dodatnoj literaturi.

Detaljnije upute o pisanju radova, njihovom sadrZaju i izgledu, studenti trebaju potraZiti u
dodatnoj literaturi.

Sveudiliste u Zagrebu
Ekonomshki Takultet
Zagreb

Daturn:

5% 15 60133 <0




PRIL.OG 1. Obrazac za prijavu teme diplomskog rada

Ime i prezime studenta:
Adresa:

Telefon:

Adresa elektronicke poste:
IMBAG:

Naziv studija:
Godina upisa:

VIIECU DIPLOMSKOG STUDIJA EKONOMSKOG FAKULTETA SVEUCILISTA U
ZAGREBU

PREDMET: PRIJAVA TEME DIPLOMSKOG RADA
Tema diplomskog rada:

Mentor:

Prijedlog povjerenstva (ispunjava potencijalni-mentor):

1.
2.
3.

Suglasnost Vijeéa diplomskog studija:

1. (potpis Voditelja diplomskog studija)
U Zagrebu, (datum prijave)
Potpis studenta

Potpis mentora

Prilozi:
+ SadrZaj rada
» QObrazloZenje teme
« Popis literature
» Potpisana izjava o akademskoj Cestitosti
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PRILOG 2. Izjava o akademskoj Cestitosti

Svojim potpisom jamé&im da ¢u se u izradi diplomskog rada u potpunosti pridrZavati Etickog

kodeksa Sveudilidta u Zagrebu.

Potpis studenta
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PRILOG 3. Korice diplomskog rada

Sveudiliite u Zagrebu (12 pt, Bold)
Ekonomski fakultet (12 pt, Bold)
Naziv diplomskog studija (12 pt, Bold)

NASLOV DIPLOMSKOG RADA (16 pt, Bold)
Diplomski rad (12 pt, Bold)

Ime i prezime studenta (14 pt, Bold)

Zagreb, mjesec, godina. (12 pt, Bold)
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PRILOG 4. Naslovnica diplomskog rada

Sveudiliste u Zagrebu (12 pt, Bold)
Ekonomski fakultet (12 pt, Bold)
Naziv diplomskog studija (12 pt, Bold)

NASLOYV DIPLOMSKOG RADA (16 pt, Bold)

NASLOV DIPLOMSKOG RADA NA ENGLESKOM JEZIKU
(16 pt, Bold)
Diplomski rad (12 pt, Bold)

Ime i prezime studenta, JMBAG (14 pt, Bold)

Mentor: Ime i prezime mentora (14 pt, Bold)

Zagreb, mjesec, godina. (12 pt, Bold)
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PRILOG 5. Protokol obrane diplomskog rada

1. Predsjednik Povjerenstva (mentor) otvara postupak obrane informirajuéi nazo¢ne o odluci
Vijeéa diplomskog studija o prihvacanju teme diplomskog rada te <¢lanovima
Povjerenstva.

2. Predsjednik Povjerenstva poziva studenta da izloZi rad u trajanju od 10 do 15 minuta.

3. Nakon studentovog izlaganja, predsjednik Povjerenstva poziva ¢lanove Povjerenstva da
proéitaju svoja pitanja. Pitanja se prilazu Zapisniku o obrani.

4. Student odgovara na postavljena pitanja, nakon Gega se ¢lanovi Povjerenstva ili student
povlade iz dvorane radi donoSenja odluke.

5. Clanovi Povjerenstva jednoglasno ili veéinom glasova donose odluku o uspjesnosti obrane
diplomskog rada.

6. Predsjednik Povjerenstva potom zakljuCuje postupak obrane diplomskog rada, upisuje
ocjenu diplomskog rada u indeks studenta, u prijavnicu diplomskog ispita i u Zapisnik o
obrani (Prilog 6.). Potpisani Zapisnik, zajedno s pitanjima €lanova Povjerenstva, predaje
se Referadi za diplomski studij.
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PRILOG 6. Zapisnik o obrani diplomskog rada

Naziv studija:
Godina upisa:

ZAPISNIK
o obrani diplomskog rada

Student-ica

(Ime i prezime, IMBAG)

obranio/obranila je diplomski rad pod naslovom:

Pitanja na obrani diplomskog rada:

Predsjednik Povjerenstva - Mentor
1.

2.

Clan Povjerenstva
1.

2.

Clan Povjerenstva
1.

2.

Obrana rada odrZana je (datum). Zapod&ela je u

Povjerenstvo za obranu rada jednoglasno — veéinom glasova odlucilo je da je student-ica
uspjesno obranio/obranila diplomski rad ocjenom

Povjerenstvo za obranu rada:

sati, a zavr§ila u

sati.

1. (potpis predsjednika Povjerenstva - Mentora)
2. (potpis ¢lana Povjerenstva)
3. (potpis ¢lana Povjerenstva)
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